CENS SAN MARTIN
LENGUA DE 2 ANO 1,2 Y 3 DIVISION

CENS SAN MARTIN
Profesoras Cadea Yanina y Molina Olga
Curso:2 afo: 1,2 y 3 division
Turno: Noche
Area Curricular: Lengua
GUIAN7
TEMA: Texto instrumental para el mundo del trabajo. EL CURRICULUMN
ACTIVIDADES
1-LEE LA INFORMACION

El texto instrumental es aquel texto que esta sujeto a un modelo preestablecido, y que
sirve para comunicar de forma directa la informacion que contiene.

El texto instrumental se dirige a autoridades publicas o privadas para exponer un
problema, peticién o solicitud, y los superiores también utilizan el texto
instrumental para dar a conocer una resolucion o respuesta, o hacer un comunicado.

Para elaborar el texto instrumental se debe utilizar un lenguaje claro, exponiendo los
hechos e ideas, en forma ordenada y légica, para que cumplan su funcion informativa,
expositiva o petitoria, con precision y claridad.

Algunos puntos a tomar en consideracion en los textos instrumentales:

Se deben conocer y llenar todos los requisitos del documento a elaborar.

Se debe utilizar un lenguaje claro y explicito, sin usar expresiones ambiguas.
Se debe exponer en Forma Clara y jerarquizada cada una de las ideas.
Donde sea necesario, se debe escribir el nombre de quien hace el texto.

Fuente: https://www.ejemplode.com/13-ciencia/3088-
ejemplo de texto instrumental.html#ixzz6PASHM7JN

2- ¢Sl tuvieras que pedir trabajo en una empresa como lo harias?
Escribe 3 ideas que se te ocurririan para hacerlo

3- La guia anterior trabajaste un tipo de texto instrumental.
Escribe el NOMbBre de €S8 tEXL0.....iiveeririirecee ettt st asr e sae e

4- Observa este nuevo texto instrumental.
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* [ebe iracompanada de una carta de solicitud de empleo
* Datos que debe contener:;

o 1. Dates persomales | nombre del solicitante, clammicilio, teléfana,
estadn civil, fecha de nacimiento o edad —(en algunos puestos
palatiral

v 2 Dibjetivo laboral

v 3, Bl nomnbre del puacsio gue desea ooupar

o 3 listoria académica: estudios realizadng | idiomas que domina, etr.

o 4. Fxperiencia profesional: puesros que ha desempeiada ¥ tiempo.

o5, Anlecedenies s inlereses personales

s 0, Keferencias

SAdIVING COMO S 11aMa?.ueeeeieeeeeee e

Existen muchos modelos de CV curriculo vitae y sirven para una presentacion personal y asi
acceder a un empleo deseado.

Existen plantillas ya establecidas en internet, pero si no tienes acceso a ese tipo de
aplicaciones puedes hacer en Word respetando estos pasos y datos que debe contener.

Si tienes la posibilidad te invito a buscar en internet diferentes modelos de CV, para tomar
ideas de cada uno de ellos y poder comenzar a trabajar con este nuevo tipo de texto.

5- Realiza un CV, En borrador. En tu cuaderno.

AVISO IMPORTANTE: Las profesoras estamos deseando que ustedes estén trabajando y
aprendiendo desde casa, pero necesitamos evidencias de la resolucién de sus guias. Los
esperamos por WhatsApp o por correo a olgadelrosariomolina@gmail.com o
yani289855@gmail.com
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