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Escuela: CENS. Rivadavia- Secundaria- Educación de adultos 

Docente: Analia Inés Paez 

Cursos: 1° “A”, 1° “C” 

Turno: Nocturno  

Área  curricular: Técnica Práctica Contable 

Título Propuesta: Documentos Comerciales–Nota de débito, Nota de crédito, Recibo 

Contenidos: Documentos Comerciales–Nota de débito, Nota de crédito, Recibo 

Estimados alumnas/os: ¡Espero se encuentren muy bien! Es muy importante que lleven al 

día cada guía que se envía, es la manera de poder  lograr el proceso se enseñanza y 

aprendizaje. Sabemos que no es la mejor manera y que se les presentan muchas dificultades, 

pero al regreso de las clases presenciales esto ayudara a sacar todas las dudas y poder 

reforzar el aprendizaje.   

MODALIDAD DE TRABAJO 

 Todo el material didáctico que les estoy enviando por este medio tiene que ser 

copiado en el cuaderno. (Textos y actividades) 

 Sólo me enviaran  por correo electrónico: paezanalia299@gmail.com las 

actividades, puede ser en Word o subir las fotos de las actividades realizadas en el 

cuaderno.  

 La evaluación es por proceso, y se tendrá en cuenta los trabajos realizados en el 

cuaderno que se observara mediante las imágenes enviadas por correo electrónico 

 Fecha de presentación jueves 10 de junio 

 El horario para hacer consultas en lo posible, será los días martes y jueves sobre  

 11am a 12am  Y sobre 14:30 a 15:30. 

 

Bibliografía: Sistema de Información Contable 1.Roberto Angrisani; Juan Carlos López-.11ª 

ed. Buenos Aires. A&L Editores 2011. 
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GUIA PEDAGÓGICA N° 5 

NOTA DE DÉBITO 

 

 

 

 

Motivos por los que se puede generar la nota de débito: 

a) Gastos a cargo del comprador abonados por el vendedor (fletes, comisiones, etc.) 

b) Por haberse facturado de menos( cantidad o precio) 

c) Por el cobro de intereses. 

Formas de emisión  

a) Original: para el comprador 

b) Duplicado: para el vendedor 

c) Triplicado: para el comprador 

Importancia  

a) Comprador: registra el aumento de la deuda  

b) Vendedor: permite salvar errores ajustándolos a la realidad y registrar un importe a 

su favor. 

NOTA DE CRÉDITO 

 

 

 

 

Motivos por los que se puede generar la nota de Crédito: 

a) Devolución de mercaderías 

b) Por haberse facturado de más ( cantidad o precio) 

c) Por bonificaciones, quitas o descuentos realizados. 

d) Rescisiones de operaciones 

 

Concepto: 

 Es el comprobante que envía el vendedor al comprador comunicándole que 

aumento su deuda por motivos que en él especifica   

 

Concepto: 

 Es el comprobante que envía el vendedor al comprador comunicándole que disminuyó 

su deuda por motivos que en él especifica   
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Formas de emisión  

a) Original: para el comprador 

b) Duplicado: para el vendedor 

c) Triplicado: para el comprador 

Importancia  

a) Vendedor: permite salvar errores ajustándolos a la realidad y registrar un importe a 

su favor 

b) Comprador: registra una disminución en su deuda 

 

Actividad 

Copiar y completar la Nota  de Crédito y la Nota de Débito con los datos que figuran en el 

mismo (envío imagen por whats app al grupo) 

RECIBO 

 

 

 

 

RECIBO  X 

 Los recibos que respaldan el pago total o parcial de una operación  que fue 

documentada mediante la emisión de facturas o documentos equivalentes, serán 

identificadas con la letra “X” y con la leyenda “ documento no valido como factura” 

Cumplirá con las mismas exigencias que las facturas, pero no necesitarán   obtener 

CAI ni tendrán fecha de vencimiento. 

 

FORMAS DE EMISION  

a) ORIGINAL: comprador o pagador 

b) DUPLICADO: vendedor o beneficiario 

c) TRIPLICADO: comprador o pagador 

Concepto: 

 Es el comprobante que envía el vendedor al comprador como consecuencia de 

haber recibido dinero, cheques, pagarés u otros valores. 
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CLASES 

a) Por cancelación de Facturas o Notas de Débito 

b) De alquileres 

c) De sueldos y jornales 

d) De mercadería y otros bienes. 

 

IMPORTANCIA 

a) Vendedor o Beneficiario: medio de registración y control de los ingresos de dineros 

y otros bienes. 

b) Comprador o Pagador: medio de prueba de registración de egreso de dinero de otros 

bienes. 

ACTIVIDAD 

Dibujar o fotocopiar y completar el RECIBO con los datos que contienen en el mismo 

(envío de imagen por whats app al gripo) 

 

 

 

Directora: Licenciada Profesora: Mónica Bravo 


