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GUÍA PEDAGÓGICA N°2 

1. Lee el siguiente texto. Luego subraya de rojo el concepto de información. 

2. Resalta de verde los requisitos que debe reunir la información. 

3. Busca en el diccionario o en internet, todas aquellas palabras que 

desconozcas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Lee el siguiente cuadro. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La información. 

Son datos procesados que facilitan la toma de decisiones y permiten el seguimiento 

de las metas propuestas; constituyen el conocimiento previo que guía nuestro 

proceder. 

La información debe reunir los siguientes requisitos: 

• Debe ser oportuna: debe estar disponible en el momento en que deba ser 

utilizada para resolver problemas. 

• Certera con aproximación a la realidad: debe ser cierta y representar 

razonablemente los fenómenos que se deban describir. 

• Utilidad: que posea el grado de análisis requerido por cada nivel de la 

organización. 

• Completa: debe cubrir las necesidades de los usuarios. 

• Confiabilidad del sistema que la genera: desde la captación de los datos, su 

procesamiento eficaz y la salida de informes en tiempo y forma. 

Los sistemas. 

Desde las organizaciones se entiende como sistema al conjunto organizado de 

partes diferentes entre sí, que cumpliendo una función determinada e interactuando 

con las demás permiten alcanzar el objetivo fijado. 

Toda organización es un sistema en sí mismo que tiene tres elementos: 

1. Entradas: son los datos y elementos necesarios que ingresan al ambiente 

organizacional para poder realizar las actividades (bienes materiales e 

inmateriales, recursos humanos, tecnología, información, etc.) 

2. Procesos: son las actividades de transformación que permiten obtener un 

producto y/o servicio. 

3. Salidas: son los resultados obtenidos (bienes y/o servicios, ganancias y/o 

pérdidas, cumplimiento de las metas, etc.) 

        

 

TODO LO ANTERIOR OCURRE EN EL CONTEXTO DONDE LA ORGANIZACIÓN 

SE DESENVUELVE.           

SALIDAS PROCESOS ENTRADAS 
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5. Realiza en tu cuaderno un esquema conceptual utilizando la información del 

punto anterior. 

6. Visita en YOUTUBE el siguiente video que habla sobre los sistemas de 

información. 

 

https://youtu.be/5Myvd26Vkv4 

Director del CENS 239: BRIZUELA JUAN CARLOS. 

https://youtu.be/5Myvd26Vkv4

