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Guía Pedagógica Nº 11 

Escuela: C.E.N.S. JUAN DE GARAY  

Docentes:  Saban, Marcelo - Rojas, Elías                                                                                          

Curso: 3º 1ª - 2ª  

Ciclo Lectivo: 2020  

Turno: Noche  

Área Curricular: Formación Teórico Práctica 

  

Actividad   

Leer de manera atenta las guías de contenidos propuestas teniendo en cuenta que de ello 

depende su comprensión, entendiéndose la importancia de la lectura dentro del campo 

educativo y como herramienta vital para acceder al conocimiento. 

Objetivo:  

    Que el alumno pueda visualizar todo lo que aprendió en la realización de las guías 

elaboradas hasta la fecha. 

 

Introducción: 

En esta guía vamos a detenernos un momento para mirar el camino recorrido y tomar nota 

de todo lo aprendido, que es mucho, haciendo una autoevaluación. La propuesta es re-leer cada 

uno de los trabajos realizados para hilvanar los conceptos y ver como se relacionan. 

Ahora es momento que reafirmes estos conocimientos. 
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Criterios de evaluación 

 Correcta presentación. 
 Buena ortografía, coherencia y redacción. 
 Conceptos claros y precisos. 
 Desarrollo de todas las actividades propuestas. 
 Uso correcto de lenguaje Técnico 

 

Actividades 

 Releer los trabajos prácticos realizados en las guías anteriores. 

 Utilizando los contenidos de las guías anteriores, responder las siguientes preguntas 

de repaso.  

Cuestionario  

  

1) ¿Qué entendió por ofimática?  

2) ¿En qué ámbitos es más común el uso de la ofimática?  

3) ¿Qué diferencia puede observar entre ofimática y ofimática en línea?  

4) ¿Qué tipos de documentos puede hacer con Word?  

5) ¿Qué es darle formato a un texto?  

6) ¿Qué herramientas nos va permite darle formato a un texto?  

7) ¿Qué debo hacer antes de aplicar algún cambio a una palabra o texto? 

 

 

 Directora: Graciela Pérez.  


