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Guía Pedagógica Nº 8 

Escuela: C.E.N.S. JUAN DE GARAY    

Docentes: Saban, Marcelo - Rojas, Elías                                                                                           

Curso: 1º 1ª 2ª 3ª  

Ciclo Lectivo: 2020   

Turno: Noche   

Área Curricular: FTP   

   

Actividad    

 

Leer de manera atenta la guía de contenidos propuesta teniendo en cuenta que de ello 

depende su comprensión, entendiéndose la importancia de la lectura dentro del campo 

educativo y como herramienta vital para acceder al conocimiento. 

   

Conceptos Básicos  

Carpetas de Windows: 

Se puede decir que una carpeta es una ubicación virtual dentro de la estructura de archivos 

de la computadora, en donde se almacenan archivos de todo tipo, desde los documentos de 

usuario como archivos de texto, planillas de cálculo, fotos y videos hasta los archivos necesarios 

para ejecutar el sistema operativo y los programas. También las carpetas tienen la capacidad de 

alojar otras carpetas en su interior las cuales llamamos subcarpetas. 
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Existen varias clases de carpetas de archivos, y de acuerdo al sistema operativo, se separan 

en dos tipos básicos: Carpetas de usuario y carpetas de sistema. Las del primer tipo son 

utilizadas para almacenar documentos como libros electrónicos, imágenes, música, videos y las 

descargas, entre otras. 

Las carpetas de sistema, son aquellas que utiliza el sistema operativo para almacenar sus 

propios archivos y los archivos que utilizan los programas que utilizamos en la PC. 

Ejemplos de carpetas del sistema son “Windows”, “Archivos de programa” y “System32”. 

 

Escritorio de Windows: 

El escritorio de Windows es aquella interface de software que ha sido originalmente creada 

con el objetivo de generar un espacio de cómodo y fácil acceso a los programas y operaciones 

disponibles de una computadora. Es una interface gráfica en la cual se pueden disponer de 

diferente modo numerosos íconos, accesos, carpetas, archivos, barras de herramientas y 

programas. Todos ellos pueden haber sido previamente seleccionados y organizados por el 

usuario de acuerdo a sus necesidades específicas.. 

A lo largo de los años, Windows ha desarrollado numerosos estilos de escritorios que han 

evolucionado en complejidad con el tiempo. El escritorio de Windows da a los usuarios la 

posibilidad de reacomodar las ventanas a través de la función de arrastrar y soltar (drag and 

drop en inglés). Con ella, el mouse o el teclado sirven para mover, reorganizar y ordenar los 

elementos visibles. Si tenemos en cuenta que el escritorio de Windows es la base de cualquier 
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operación que queramos realizar en la computadora, entenderemos su importancia y al mismo 

tiempo la necesidad de que sea un sistema simple, accesible y eficaz que nos permita obtener 

los mejores resultados. Analizamos en detalle estosa aspectos que resumimos. 

ELEMENTOS DEL ESCRITORIO DE WINDOWS 7 

Una vez que se ha cargado el sistema operativo Windows lo primero que podemos 

observar en la pantalla es el Escritorio, aumentando esto puede variar en función del sistema 

operativo y la configuración que cada usuario determine. 

 El Escritorio de Windows es el área en la cual podemos desplazarnos para realizar 

alguna tarea. 

 El principal propósito del Escritorio es de mantener allí los iconos de accesos directos 

o atajos, que lo ayudarán a trabajar con una mayor eficiencia. 

Realmente el Escritorio es solo una carpeta dentro de la carpeta de Windows, de manera 

que puede contener cualquier cosa que pueda contener cualquier otra carpeta. Puede ser 

decorado con textura gráficos interesantes. Veremos como. más adelante. 

 

 

http://marnathajuhe.blogspot.com/2013/09/componentes-o-elementos-del-escritorio.html
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Fondo del escritorio de Windows 7 

Comunmente llamada fondo de pantalla es en nuestras computadoras personales, tabletas y 

dispositivos de comunicación, la imagen que se utiliza en el fondo de una interfaz gráfica de 

usuario puede ser personalizada. Windows provee una serie de imágenes predeterminadas las 

cuales pueden ser seleccionadas por el usuario o poner sus promias imágenes. 

Iconos 

Un icono o ícono es, en informática, una imagen en miniatura que es utilizado para 

representar archivos, carpetas, programas, unidades de almacenamiento, etc. en un sistema 

operativo gráfico 

 

 

 Los iconos de archivos y carpetas no están solamente sobre el escritorio. Windows los 

utiliza para representar todos los datos que son de algún modo accesibles. 

 El icono " Equipo", habitualmente mostrado en la parte superior izquierda del escritorio, 

aunque su posición puede ser modificada, resume el contenido de la PC entera. 

 Abriéndolo (doble clic) se muestra una ventana que contiene los principales elementos 

de la computadora y del propio Windows. 
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 En el S.O. Windows XP este icono esta con el nombre de Mi Pc, aquí en la 

plataforma de windows 7 cambia de nombre por este "Equipo", la utilidad de 

este es ingresar a las Unidades de Disco Duro y Dispositivos de 

Almacenamiento. 

 Este icono nos lleva a ver todos los equipos que pudieran estar conectadas a 

nuestra RED. 

 

El icono de Panel nos ofrece opciones al ingresar en este.por ejemplo: Ver los 

dispositivos instalados en nuestro computador, cambiar fecha y hora de 

nuestro sistema, instalar o desinstalar un programa, etc. 

La Papelera de Reciclaje contiene archivos, imágenes, vídeos  accesos directos, 

etc que hayamos borrado de cualquier lugar de nuestro ordenador. Los archivos 

ubicados aquí pueden ser re-establecidos o ser borrados totalmente de nuestra 

PC. 

 

Actividad   
Responder el cuestionario teniendo en cuenta los siguientes criterios de evaluación. 
 

 Correcta presentación. 

 Buena ortografía, coherencia y redacción. 

 Conceptos claros y precisos. 

 Desarrollo de todas las actividades propuestas. 

 Uso correcto de lenguaje Técnico 

  

  Cuestionario  

1- ¿Para qué sirven las carpetas de windows? 

2- ¿A que denominamos Subcarpetas? 

3- ¿A que llamamos escritorio de windows?  

4- ¿Cuál es el principal propósito del escritorio de windows? 

5- ¿Qué definición se le da a icono en informática? 

6- ¿Qué opciones nos ofrece el icono panel de control? 

  

 Directora: Graciela Pérez.   


