
 

1 
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ESCUELA: CENZ SONDA 

DOCENTES: ARREDONDO, ADRIANA- ALCUCERO, ANIBAL 

CURSOS: 1° 1° Y 1° 2° 

NIVEL: SECUNDARIO PARA ADULTOS  

TURNO: NOCHE 

AREA CURRICULAR: TECNICAS Y PRÁCTICAS CONTABLE I 

TITULO DE LA PROPUESTA: LAS EMPRESAS 

CONTENIDOS: LA INFORMACION Y LAS DECISIONES EN UNA EMPRESA 

GUIA DE TRABAJO N° 2 

1. Leer, analizar e interpretar los siguientes textos:  

Luego: 

2. Realice un cuadro comparativo con el concepto de información y decisiones. 

3. Realice un esquema conceptual para cada uno de los siguientes temas: los requisitos 

mínimos de la información, los pasos que implica las decisiones y los tipos de 

decisiones. 

La información 

                       Concepto: son datos procesados que facilitan la toma de decisiones y permiten 

el seguimiento de las metas propuestas. 

Requisitos: 

 Debe ser oportuna: debe estar disponible en el momento en que deba ser utilizada 

para resolver un problema. 
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 Certeza y aproximación a la realidad: debe ser cierta y representar razonablemente 

los fenómenos que se deban describir. 

 Utilidad: que posea el grado de análisis requerido por cada nivel de la organización. 

 

 Completa: debe cubrir las necesidades de los usuarios. 

 

 Confiabilidad del sistema que genera: desde la captación de los datos, su 

procesamiento eficaz y la salida de informes en tiempo y forma. 

Decisiones 

                       Concepto: son medios para conseguir ciertos resultados o solucionar 

determinados problemas. 

Las decisiones implican: 

 Identificar el problema: no es inventar un problema, sino visualizarlo para tomar 

decisiones. 

 Resolver el problema: establecer posibles soluciones para la situación a resolver, 

analizarlas y compararlas. 

 Decidir: elegir la alternativa que mejor solucione la situación. 

 

Tipos de decisiones 

 

 Decisiones programables: derivan de una situación rutinaria que se repite a menudo, 

creándose un procedimiento para su solución. Por consiguiente, estas decisiones 

están programadas, ya que los problemas son rutinarios y frecuentes. Las decisiones 

programadas son tomadas especialmente en el nivel operativo. 
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 Decisiones no programables: son las decisiones que son nuevas y que no están 

estructuradas. No existe un procedimiento para resolver el problema que se 

presentan, porque es nuevo, muy complejo o de gran importancia. Las decisiones no 

programables por ser tipo estratégicos son tomadas por los niveles superiores y 

tácticos de la organización. 
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