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CAMBIO DE SITUACION DE REVISTA

CAMBIO DE SITUACION DE REVISTA

De cargos y/u horas catedra.

Marcar con un “tilde” (en el []), la documentacion y formularios controlados

1) Inicio del trdmite
- El docente inici6 el tramite solicitando el cambio de situacion de revista por el cargo y/u horas

catedra dentro de los 30 dias hébiles siguientes a la fecha que se generd la vacante.......... ]
Adjunto la siguiente documentacion:
- Instrumento legal definitivo que acredite la pertenencia (por Designacion y/o Reubicacion)
del cargo y/u horas catedra en el que pretende el cambio de situacién de revista................ |:|
- Si el instrumento legal definitivo no reunio los requisitos exigidos o no hubiese sido emitido,
se anex6 también el INStrumento PrepParatorio. ... ......o.euiiiiie e ees ]
- Actuacion o instrumento legal de la baja del docente que genera la vacancia del cargo y/u
NOrAS CAIEAIA. ..ot e e D
2) Verificacion de la documentacion
- Se verific el cumplimiento de los requisitos para el cambio de situacion de revista solicitado
y la documentacion obligatoria para iniciar el trAmite.............cooviiiiiiiii i |:|
- Se detectd incumplimiento de los requisitos, se rechaz6 el pedido de cambio de situacion
de revista y se iNformo al dOCENTE. ... ...t e [
- Seindico la documentaciéon que debe incorporarse al trdmite en una instancia posterior...... |:|
3) Iniciacion de la actuacién administrativa del cambio de situacién de revista
- Verificado el cumplimiento de los requisitos, se generé en SIGE el formulario “Solicitud
Cambio de Situacion de Revista” (SCR-02).........cuiiiiiiiii i |:|

- Se imprimi6 y firmé el formulario (SCR-02) por duplicado y entregd copia al docente, firmé

el responsable en cada copia mencionando “ES COPIA FIEL”........ccoviiiiiiiiiiiiiiiieeene D
- Se emitié en SIGE el formulario (DJ-02) “Declaracion Jurada” que el docente control6 y/o
completd y firmé en todas SUS NOJAS. .. ...vieiii e ]
4) Otras formalidades
- Seimprimil a Caratula. . ... ..o D
- Sefoliaron todas 18S hOJas. .. ..o ]
- Seincorporo y se folié (en la ultima hoja), el Check List correspondiente........................... ]
- Seenvid el expediente por SIGE........ ... D
OBSERVACIONES
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