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GUIA PEDAGOGICA N°6
Escuela: Agrotécnica Sarmiento

Docente: Graciela Manas

Curso: 7° 2°afo, ciclo orientado “Alimentos”, nivel secundario técnico

Turno: Mafana

Area Curricular: Tecnologia de la Informacion y la Comunicacion

Titulo de la propuesta: Normas APA.

Contenidos:

Normas APA, Definicion, Funciones, Formatos para aplicar en Microsoft Word.

ACTIVIDADES:

1) Lea atentamente el siguiente documento.
NORMAS APA (Américan phychological Association)

En 1929 esta entidad creé unas normas homogéneas de edicion y presentacion de

documentos escritos. El conjunto de estas normas es lo que se conoce como el estilo o

normas APA.

Funciones de las Normas APA

Simplificar la comprensién de lectura: Lo que mas desea el lector es tener la
oportunidad de realizar una lectura simple y de facil entendimiento.

Favorece a la originalidad del texto: Tomando en cuenta que actualmente el internet es
la herramienta mas usada por los investigadores, estd muy latente el plagio. Sin embargo,
el uso de las Normas APA asegura la innovacion de tu redaccion, haciendo de éste un
texto versatil y Unico.

Honrar la autoria en las citas textuales: Sibien es cierto que podemos sustentar nuestra
investigacion en estudios y/o planteamientos previos, eso no quiere decir que podamos
hacerlo sin tomar en cuenta a los autores originales. Es por eso que el formato APA te
permite realizar citas textuales respetando al autor de las mismas, haciendo tu

investigacion mas seria y comprometida con la veracidad.

Normas APA: Presentacion de trabajos escritos

¢Cual es el formato en Normas APA?

Los formatos establecidos por las normas APA se han mantenido vigentes con el pasar de los

afios y es un criterio casi obligatorio a la hora de redactar un informe, documento, articulo,

etc. de caracter cientifico. Tu investigacion sera original y Unica y ademas su aplicacion es

facil.
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254 cm

<

Papel: Tamano carta.
Sangna de 5 espacios

<

Tipode letra: Arial - Times News Roman.

<

Tamano: 12 puntos.

254 cm
<

2.54cm

Espaciado: Interlineado2.0, sin espacio entre parrafos.
v Alineado: Izquierdo. sin justificar,

v' Margenes: 2.5 (todo)

v Sangria: 5 espacios en la primera linea de cada parrafo

254 cm

El tamafio del papel

El tamafio del papel en las normas APA debe ser carta (Sl, carta. NO A4).

La medida es 21.59 cm x 27.94 cm; importante tener en cuenta, el papel utilizado no debe
tener ningun tipo de calcomania, cinta adhesiva, pegamento (nada de publicidad).

Margen

Los margenes seran el mismo para todos los lados de la hoja: 2,5 cm, para el margen

superior, inferior, derecho e izquierdo.

Sangria en las normas APA

Cuando hagamos uso de la sangria, sera de 5 espacios en cada inicio del parrafo (no usaras
la tecla de tabulacion).

Si realizas una investigacion o un trabajo donde utilices datos estadisticos, nimeros o sumas
debes escribir el numero, por ejemplo: “el 80% de la poblacion estudiada demostrd tener
recursos linglisticos acordes a su nivel de escolaridad”.

Tipo de letra

En cuanto al tipo de letra, la fuente serd Times New Roman, tamafio 12, con un interlineado
namero 2.

Numeracion

Con respecto a la numeracién de las paginas, te explico con detalle: deben estar enumeradas
en la esquina superior derecha. En la portada y contraportada debe iniciar la numeracion, pero
aqui no debe visualizarse.

A partir del indice (tabla de contenido), lista de tablas, lista de anexos, imagenes y otros como
dedicatorias y prefacio si se visualizan, pero en nimeros romanos (I, Il, lll... etc.). El resto es

en numeros arabigos (1, 2, 3... etc.).
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Portada

La portada debe contener: Nombre de la universidad, empresa o institucién que te reconoce
como investigador; facultad donde estudias o departamento donde trabajes (depende del
caso) y area donde te desarrollas. Todo esto centrado en el borde superior de la hoja.

Titulo

El titulo de tu investigacion debe estar centrado en la hoja y en negrita, con un maximo de 15
palabras.

En la parte inferior y centrado ubicaras tu nombre completo como autor de la investigacion,
luego el pais, ciudad y fecha.

Coémo poner las Normas APA en Word

Dicho lo anterior, ahora es cuestion de configurar Word para que tenga bien las

configuraciones, para ello sigue los siguientes pasos:

e Lo primero que debes hacer es presionar clic derecho en la opcion “1 normal” que se

encuentra en el apartado “Estilos” y seguidamente en “modificar”

= e Ve ARy | 9 AaBbCcDc | AaBbCcDc AaBbCi¢ AaBbCc Aab AaBb

)
]
]

= :gv (S‘)j v ifi~ 1 Norni Actualizar Normal para que coincida con Ia seleccion
‘ ‘ Madificar...
Parrafo - ‘ E =
T3 M 3 1 1 551 10 38 4 Seleccionar todo: (sin datos)
) = Cambiar nombre...
>N | X [ N | a4 (-] R 1 1121 ~

Formato APA en Word
e En formato colocaremos la fuente “Times New Roman” y en tamafio “12”

e Luego escogemos la opcion “Formato” y “Parrafo”

Fuente... e gjemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo
ie ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo

Parrafo... e ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo

Tabulaciones...

Borde...
Idioma... zw Roman, 12 pto, Izquierda
Marco... meai

2as viudas y huérfanas, Estilo: Estilo rapido
Numeracion...

Método abreviado... s

Efactos de tedo: umentos nuevos basados en esta plantilla

(Fometo~ ] [ aceptar ] [ concelr |
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e Aqui configuramos la opcidon de sangria y espaciado de las normas APA, En el
apartado sangria ponemos “Primera linea” en “0,5 cm” y en el apartado espaciado

ponemos en interlineado “Doble” (Tal y como se muestra en la imagen).

Sanaria
Izquierda: 0em j':":"si Espedial: En:
Derecho: 0 cm j—}’ |Primera linea El 0,5cm '3
[ sangrias simétricas

Espaciado
Anterior: 0pto =] Interlineado: En:
Posterior: 110 pto 7'“:‘-1 EH_E 7“?‘5

|| No agregar espacio entre parrafos del mismo estilo

Vista previa

Texwo de ejamplo Taxwo e ajemold Texw de ajemaolo Texw de ejemplo Texwo da ajamolo Texwo de ejemolo
Texw de ejempio Texio de ejemplo Texo de ajemplo Texwo de ejemplo Texwo de ejemplo Texwo de ejemplo Texn

¢, Como editar la sangriay el espaciado de Formato APA en Word?
o Para editar las margenes basta con hacer doble clic izquierdo en la esquina de la
pagina que se muestra en Word.
o Al hacer doble clic izquierdo saldra la opcién para configurar la pagina, en el apartado
de margenes debes poner todos en “2.5cm” y de paso en el apartado “Papel” pondras

el tamafio del papel “Carta”

Configurar pagina - — ~ - m

» - -
Margenes
Superior: 2,Tcm f,’;f'i Inferior: 2,57cm 7'}{
Tzquierdo: 25 [ peredo 25 5
Encuadernacién: Ocm ;:;‘;_;j Posicion del margen interno: \Izquierda E]
' Orientarian |

Poner el margen en Word: Normas APA

2) Luego de haber leido el documento, apligue normas APA, mediante la utilizacion de

Microsoft Word, al documento trabajado en la guia n°5.
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Al terminar el trabajo:
envielo por correo a: gracielamg74@gmail.com
0 WhatsApp a: 2645597264

Director: Luis Pérez
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