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LIMITACION DE LICENCIAS

LIMITACION DE LICENCIAS

Con o sin goce de haberes

Marcar con un “tilde” (en el [] ), la documentacién y formularios controlados

1) Inicio del tramite

- Se actualizaron todos los datos personales en el legajo del docente en el SIGE................] |:|
- Se solicité la limitacion de licencia Por Cargo/S ......o.iuiuiiiei i |:|
- Se solicit6 la limitacién de licencia por las horas catedra.............cccoviiiiiiiiiiiiiie e, ]

Se adjuntd el original, la copia y firmo el responsable en cada copia mencionando “ES COPIA
FIEL” de la siguiente documentacion:

- Instrumento/s legal/es de otorgamiento de la licencia a limitar o copia del/los formulario/s
de solicitud de 18 ICENCIA. .. .. ... e
- Certificacion de la desaparicion del motivo que dio origen a la solicitud de la licencia
(excepto la solicitud de licencia por razones particulares)...........ccooveeiiiiiiiiiiiiiii i, |:|

2) Verificacion de los requisitos y control de la documentacion.

- Se verificd que la licencia que se pretende limitar se encuentra en curso y que el docente
cumple con los requisitos y la documentacion obligatoria para iniciar el tramite de limitacion...... D

- Se verificé el cumplimiento de las condiciones, requisitos y documentacion............................ |:|

3) Emisioén de la solicitud de limitacién de licencia.

- Se generé en el SIGE el formulario (SLL-02) “Solicitud de Limitacién de Licencia”, se firmo
Y ACIArG POr €I HOCENTE. .. . e |:|

- Se imprimieron dos copias del formulario (SLL-02), firmé y entreg6 copia al docente........... |:|

- Se emitié en el SIGE el formulario (DJ-02) “Declaracion Jurada”, el docente controlo y
firmo €N t0das SUS NOJAS. ... ..o e I:l

- Se envib la actuacion al area sueldos de [a UGDA. ..o e |:|

4) Otras formalidades

- Se imprimio la caratuIaD

- Sefoliaron todas 1as NOJAS. .........ouiiiii ]

- Seincorporoé y se folié (en la ultima hoja), el Check List correspondiente.......................... |:|

- Seenvid el expediente POr SIGE. ... ..o ]
OBSERVACIONES

Firma y Aclaracion del responsable de area
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