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LICENCIAS - A

Con o sin goce de haberes.

Marcar con un “tilde” (en el [_]), la documentacién y formularios controlados

1)

2)

Inicio del trdmite

- Se actualizaron todos los datos personales en el legajo del docente en el SIGE............ 1

Verificacion de requisitos y control de documentacién

- Se cumplié con la presentacion de la siguiente documentacién (en caso de no cumplir
dejar constancia por escrito en el item “observaciones”).............coco D

Postergacion de licencias pendientes (Ley 6694/96, Art. 5°, Inc.).

- Cartas médicas otorgadas por la Direccién de Control y Reconocimientos Médicos (por
maternidad, afecciones o lesiones de largo tratamiento o por accidente laboral)............ ]

Por guarda o tenencia con fines de adopcién (Ley 7327/2002, Art. 3°).

- Acta o certificado de la tenencia con fines de adopcién extendido por autoridad judicial

(oo T o= =T o (PP ]
Por matrimonio del docente (Ley 6694/96, Art. 7°, Apart. |, Inc. a).
- Acta de matrimonio certificada.........ooouv i |:|
Para rendir examen (Dto. N° 0874-ME-2005, Art. 4°).
- Certificado extendido por autoridad competente de asistencia a rendir examen............. ]:l

Para actividades deportivas no rentadas (Ley 6694/96, Art. 7°, Apart. I, Inc. ¢).
- Certificado de federacién respectiva que acredite el caracter de aficionado o deportista

L1 1 2= o o |:|
- Certificado de realizacion del evento con aval de la federacion respectiva con dia, hora,

lugar y caracter de 1a COMPELENCIA. .. ....iuu et eee s ]
- Acreditacion de la participacion del docente en los torneos, congresos y/o reuniones,
indicando cardcter, feCha y IUgar.........o.oiiiiii e |:|
Por participacién en procesos electorales (Ley 6694/96, Art. 7°, Apart. |, Inc. d).
- Certificado de la Junta EICtoral...........o.oiiiiiii e ]
Por asistencia a congresos (Dto. N° 0874-ME-2005, Art. 5°).
- Instrumento legal de auspicio oficial del CoNgreS0..........coviviiiii i e |:|
- Certificado de asistencia al CoONGreS0.......c.viuiiiiii e |:|

Por desempefio de actividades artisticas o culturales (Ley 6694/96, Art 7°, Apart. I,
Inc. g).
- Instrumento legal de auspicio y representacion oficial................cooooiiiiiiiiii ]
Por desempefio de cargos gremiales (Dto. N° 400/2004, Art. 1°).
- Certificado de la Junta Electoral del cargo que va a desempefar.................cccevvenenn. I:l
- Instrumento legal otorgante de la licencia emitido por la Direccién General de Recursos
o LT = 15101 El
Por asuntos gremiales (Ley 6694/96, Art. 7°, Apart. Il, Inc. b).
- Certificacion extendida por la organizacién sindical explicitada con claridad la mision
ESPECITICA Y SU AUMACION. ... . e e e e e aaas |:|
Para acomparfiar al conyuge (Ley 6694/96, Art. 7°, Apart. Il, Inc. c).
- Instrumento legal que avale la misidn oficial para la que fuera designado el/la conyuge
del/la docente, su lugar de cumplimiento y su duracion............ccovviiiiiiiii e, ]
- Partida de MatrimONIO. ... ....uii i ]
Por traslado interjurisdiccional definitivo (Ley 6694/96, Art. 7°, Apart. Il, Inc. d).

- Constancia de iniciacion de tramite de traslado interjurisdiccional definitivo................... |:|
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e Por el gjercicio de cargo de mayor jerarquia (Ley 6694/96, Art. 7°, Apart. Il, Inc. e).
- Nombramiento que acredite el cargo de mayor jerarquia............cccooeiiiiiiiiiiiinneeninnns D
- Por licencias por mayor imputacion presupuestaria en cargos y/u horas no dependientes
del Ministerio de Educacion, se adjunto constancia que acredite los haberes a percibir,
extendida por autoridad COMPEIENTE. ... ......u i 1]
e Por razones particulares (Decreto N° 0874-ME-2005, Art. 6°).
- Cumple con los requisitos para solicitud de lamisma...............cccociiiiiiiiiii ]
e Porrazones de estudios (Ley 6694/96, Art. 7°, Apart. I, Inc. g).
- Constancia que aclare las caracteristicas y el plazo que abarque la actividad que se
propone realizar al amparo de este artiCulo...........c.oeiiiiiii s ]
- Informe de la actividad realizada y certificacion de asistencia.................ccoeeeviiiiianni. |:|

e Paralos miembros de Junta de Clasificacion Docente (Ley 6694/96, Art. 7°, Apart. I,

Inc.h).
- Instrumento legal de designacion como miembro de JUNta. ..........ccueveeeeeeeeeieeneeenn, Il
- Se verificé el cumplimiento de los requisitos legales de la licencia solicitada................. |

3) Iniciacion de la actuacion administrativa de la licencia
- Se generd en SIGE el formulario (SL-02) “Solicitud de Licencia”.................cccoeviennnnnn. |:|
- Seimprimio el formulario (SL-02)........uiiiii l:l
- Se emiti6 de SIGE el formulario (DJ-02) “Declaracién Jurada” que el docente controld
y/o completo y firmd en todas sUS hojas. ..., |:|
En caso de licencia por mayor imputacién presupuestaria:

- Se anex0 a la actuacion la certificacion de haberes de lo que se licencié y/o la
certificacion de haberes. .. ... |:|

4) Analisis de la actuacion administrativa.
e Lalicencia fue con goce de haberes.
- Se envid la actuacion a la oficina de Mesa de Entradas y Salidas................ccccceevnnee. |:|

e Lalicencia fue sin goce de haberes.

- Se envib la actuacién al &rea de sueldos de la UGDA. ... ]
- Se registrd la novedad en la liquidacion mensual.............ociiiiiiiiiiiiiie e |:|
- Se envib la actuacién a la oficina de Mesa de Entradas y Salida................................ |:|
5) Otras formalidades
- Seimprimid lacaratula........ ... |:|
- Sefoliaron todas 18S hojJas. ..o |:|
- Seincorporoé y se folié (en la Ultima hoja), el Check List correspondiente..................... L__|
- Seenvid el expediente POr SIGE. ... ..o |:|
OBSERVACIONES

Firma y Aclaracién del responsable de area
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