- Ministerio de

[\ educacion
Control de documentaciéon - UGDA
BAJAS-B
BAJAS - B
Renuncia por Razones Particulares
Marcar con un “tilde” (en el ] ), lo que corresponda.
1) Inicio de tramite
- Se control6 el Check List proveniente de la Unidad Educativa..............c.cocveiiiiiiiiiiinennnnn.. El
- Los datos personales del docente se actualizaron en el legajo digital ..................c.cooeeiniil, |:|
2) Control e intervencion de la documentacion
Control de la documentacién recibida por la Unidad Educativa:
- Se recibio el trAmite POr SIGE. ... I:l
- FOrMUIANio (SB-02) “SONCIUA 08 BAJA".......ve.e.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et e eee oot []
- Formulario (DJ-02) “Declaracion Jurada”, el docente controlé y firmé en todas sus hojas....... |:|
- Se intervino y firmo el formulario (SB-02).........ciiiiiii D
- Se envi6 el tramite al Area de Sueldos de la UGDA...............coouiiiiiiiieeiiee e O
3) Registro de las Novedades de Sueldos
- Se informé la baja en novedades de sueldos del mes al que corresponda la baja a fin de
intervenir en la liquidacion de haberes. ... . ..o |:|
- Se adjunté al expediente la constancia de lo expresado en punto anterior...............cc...c.uene. [
4) Otras formalidades
- Se foliaron todas 1aS NOJAS. ... c.ee e |:|
- Se recibio el expediente por SIGE...........oooiiii D
- Se incorporé y se folié (en la ultima hoja), el Check List correspondiente........................... |:|
- Se envid el expediente por SIGE. ... |:|

OBSERVACIONES

Firmay Aclaracién del responsable de area
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