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LICENCIAS-B
LICENCIAS - B
Sin goce de haberes (Cargo de Mayor Jerarquia).
Marcar con un “tilde” (en el [_]), la documentacién y formularios controlados
1) Control e intervencién de la documentacion
- Se controld que la documentacion exigida S€a COMECTA..........oeirureie e aiaaenaanes ]
- Seintervino el formulario SL-02 “Solicitud de licencia.............ccooiii i ]
- Se envib el expediente al area sueldo de la UGDA.........cooiiiiiii i [l

2) Registro de Novedades de Sueldos
- Se registré la novedad en la liquidacion mensual, a fin de suspender el pago de haberes
por el periodo que comprenda la licencia solicitada...............ocooiiiiiiii i |:|
- En caso de que las novedades correspondan a establecimientos que se encuentren dentro
del ambito de otras UGDAs, se efectud las tareas necesarias para que se proceda a
suspender el pago de haberes....... ... D

3) Otras Formalidades

- S€ reCibI® POr SIGE €] @XPEAIENE. ... .. v e e eeeeeeeee oot ]

- Se foliaron todas SUS NOJAS. ......c.iiii e |:|

- Seincorpord y se folié (en la ultima hoja), el Check List correspondiente......................... D

- Se envi6 por medio de SIGE el expediente a la oficina de Mesa de Entrada y Salidas........ D
OBSERVACIONES

Firma y Aclaracién del responsable del area
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