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Guía Pedagógica: Nº2  

Escuela: CENS Nº249 César H. Guerrero                

Docentes: Gustavo Becerra -Silvia Cabrera -Silvia D. Figueroa 

Educación de Adultos: 1º1º,1º2º, 1º3º y 1º4º año   

Turno: Nocturno                              

Área Curricular: Técnica y Práctica Contable I 

Título: Introducción a la Contabilidad 

 

Objetivos: 

 Comprender el funcionamiento de un sistema de información y del sistema contable 

integrado al mismo en una organización. 

 Reflexionar acerca de la importancia de la contabilidad como un sistema de 

información, que proporciona información para la toma de decisiones, y las 

condiciones que debe reunir para ser utilizada eficazmente. 

 Resolver planteos sobre porcentajes, a fin de interpretar situaciones que se presenta 

en la vida diaria.   

Contenidos: Sistema de información: Sistema de información contable, ciclo operativo. 

Requisitos de la información. Cálculo (porcentaje, descuento e intereses). 

 

Introducción: 

Vamos a continuar con el desarrollo de contenidos, que están relacionados con los vistos en 

la primera guía.  

Es importante que tengamos en cuenta que hay un vocabulario contable que utilizaremos en 

este espacio curricular, y es necesario estudiar para poder comprender más fácilmente que 

es la técnica y práctica contable. A continuación se detalla: 

VOCABULARIO 

Ente: es todo lo que es, existe o puede existir. 

Personas: Las personas son entes que son capaces de adquirir derechos y contraer 

obligaciones. Las personas pueden ser: humanas o de existencia visibles es decir cada uno 

de nosotros, personas físicas y personas jurídicas no son humanas. Por ejemplo una 

empresa, el Estado Nacional, Una Escuela, un Club 

Organización: Es una agrupación de personas, que comparten intereses comunes y se 

interrelacionan realizando actividades que les permiten alcanzar los objetivos fijados: 

Contabilidad: es la disciplina que a partir de la documentación, permite el registro de las 

operaciones comerciales en los libros correspondientes, brindando la información necesaria 

para poder efectuar una correcta planificación, gestión, control y evaluación 
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Sistema: conjunto organizado de partes diferentes entre sí, que cumplen las funciones 

basadas en reglas o procedimientos que interactúan entre sí, para lograr un objetivo común 

Empresa: Es una organización con fines de lucro que desarrollan actividades económicas, 

consistentes en la producción o venta de bienes o servicios al mercado. Esto le permite 

obtener beneficios y además al ofrecer fuentes de trabajo y colaborar con el progreso y 

bienestar de la población, cumple un rol social.  

Ciclo Operativo: Conjunto de operaciones básicas (comprar, pagar, vender, cobrar) que 

realiza cualquier empresa para alcanzar sus objetivos. 

Bienes económicos: son cosas materiales e inmateriales que tienen valor en dinero Por 

ejemplo un pantalón (material), el prestigio de una empresa (inmaterial). Esto bienes deben 

ser útiles y escasos. 

Servicios: es una actividad que se brinda por ejemplo servicio de internet, el médico que 

atiende. 

Derecho: monto de dinero a cobrar a clientes y personas en general, que se 

comprometieron a pagar a la empresa. 

Obligaciones: son deudas que tiene la empresa con los bancos, proveedores de 

administrativas, o evaluar las ya tomadas. 

Dato: antecedente o noticia concreta sobre hechos, elementos, etc, que permiten 

estudiarlos, analizarlos o conocerlos. 

Información: Conjunto de datos organizados que tienen un significado. Es decir conjunto de 

fuentes de conocimientos necesarios para comprender situaciones, tomar decisiones 

administrativas, o evaluar decisiones ya tomadas. 

Sistema de Información: Es un conjunto de procesos (qué se debe hacer) y 

procedimientos (Cómo se debe hacer).a través del cual se ordenan, agrupan, codifican, 

procesan y utilizan datos obteniéndose un producto final que pueda ser fácilmente 

interpretado por los usuarios internos o externos, transformándose de esta manera un “dato” 

en “información”. Todo sistema está compuesto por tres elementos: entrada de datos, 

procesamiento de datos y salida de la información. 

Retroalimentación: La información se puede utilizar para servir de alimentación a otro 

proceso de obtención de datos. 

Sistema de información contable: forma parte del sistema de información de las 

organizaciones y tiene por finalidad reunir datos, generados por los hechos económicos que 

afectan a la empresa, procesarlos y producir información contable bajo distintas formas, 

para distintos usuario, a fin de tomar decisiones. 
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Actividades a desarrollar: 
              
     Nº1: 

a- Leer, analizar, interpretar y estudiar el vocabulario contable. 

b- Nombre cinco bienes económicos y servicios. 

c-¿Qué entiende por Sistema de información? ¿Qué partes la forman y para qué sirve? 

d-¿Qué es un sistema de información contable? 

 

Documento de Información  

En el vocabulario contable mencionado anteriormente, algunos conceptos se encuentran 

relacionados entre sí, a continuación se  detalla una breve explicación. 

Las organizaciones como puede ser un comercio o empresa, debe resolver 

constantemente las situaciones problemáticas que se presentan y por lo tanto, las personas 

que la administran deben tomar decisiones en forma continua. Los problemas a resolver 

pueden provenir de la propia organización o del ambiente externo, porque las 

organizaciones constituyen un sistema abierto, al interactuar con el contexto que las rodea, 

están fuertemente incididas por éste. La cuarentena obligatoria impuesta por el gobierno 

nacional, ante la pandemia, es un claro ejemplo, de cómo la organización es influida por el 

ambiente externo. 

Ante lo mencionado cada organización deberá crear un sistema de información, con el fin 

de ayudar a las organizaciones a una correcta toma de decisiones. Todo sistema cumple 

tres etapas: Entrada de datos, procesamiento de datos y salidas, es decir los resultados 

obtenidos. A medida que las organizaciones crecen y se constituyen en sistemas más 

complejos se descomponen en subsistemas. Cada organización tendrá los subsistemas que 

considere más convenientes. 

Uno de los subsistemas del sistema de información es el de información contable, que 

tiene como función suministrar datos al sistema de información general de la empresa u 

organización, a partir de la contabilidad. La siguiente imagen, visualiza lo expresado.  
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Un sistema de información contable bien organizado genera informaciones respecto de 

la situación patrimonial, activo, pasivo y patrimonio neto; la situación económica, 

resultados económicos, ganancias, perdidas, ingresos y costos; y de la situación 

financiera, disposiciones de recursos para hacer frente al pago de las obligaciones, así 

como orígenes y aplicaciones de los fondos en el periodo contable. 

Gráficamente podemos representar el sistema de información contable así: 

 

 

 

Las operaciones básicas de una empresa que impulsan este circuito son: comprar, vender, 

pagar, cobrar. Estas cuatro acciones son las que definen el ciclo operativo. Por ejemplo un 

Retroalimentación  
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kiosco tendrá una rutina de trabajo centrada en la provisión de la mercadería para vender, 

pagar dicha mercadería, abonar servicios e impuestos entre otros pagos y cobrar por la 

venta efectuada. 

En el caso de las empresas industriales se agrega a las cuatros acciones mencionadas, la 

de fabricación o elaboración del producto, es decir la transformación de la materia prima en 

productos terminados.  

Para terminar, la información obtenida en el sistema de información contable debe cumplir 

ciertos requisitos: 

 Debe ser oportuna: debe estar disponible en el momento que deba ser utilizada para 

resolver un problema, la información que llega después de ocurrida la situación, ya 

no  nos sirve.  

 Confiable: veraz 

 Integra: completa, debe cubrir las necesidades de los usuarios. 

 Certeza y aproximación a la realidad: debe ser cierta y representar razonablemente 

los fenómenos que se quieran describir. 

 Útil: que sirva para la consecución de los objetivos 

 Clara: entendible 

 Comparable: susceptible de ser relacionada con otra información similar. 

¿Quiénes necesitan conocer la información referida al ente? 

En primer lugar los usuarios internos, que son los propietarios, pues significa una 

radiografía permanentemente actualizada de su empresa, con una imagen del pasado y 

presente y una provisión del futuro, y sobre la base del análisis de dicha información podrán 

tomar las decisiones más apropiadas. 

En segundo lugar los usuarios externos como: 

*Una entidad bancaria, la que antes de otorgar un préstamo, debe estar segura de que la 

empresa tiene un patrimonio que le permitirá cumplir con el compromiso de pago. 

*El Estado, que exige a los entes diversas contribuciones denominadas “Impuestos” y estos 

se relacionan con distintos hechos económicos. 

*Un futuro proveedor de insumos o mercaderías que necesita saber si la empresa está en 

condiciones de cumplir con los compromisos de pagos que surjan de compras financiadas 

*Un futuro cliente, que debe estar seguro de que la empresa cumplirá con los pedidos de 

productos que pudiera realizar. 

La información obtenida que  cumpla con los requisitos mencionados, permite tomar 

decisiones a los diferentes usuarios, a fin de alcanzar los objetivos propuestos. 
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           Nº2 

a-Ya estudiaste el vocabulario técnico. Ahora lee e interprete el documento de información, y 

confeccione un esquema conceptual, afín de sintetizar y relacionar los principales 

conceptos. 

b- En clase, explicar en forma oral el esquema diseñado y socializar con el resto de los 

compañeros. 

Nota: Buscar imágenes en internet, te pueden resultar orientativas para realizar la actividad: 

 

          Nº3: Resuelve los siguientes problemas cotidianos: 

a. ¿A qué precio debe marcar un comerciante un artículo cuyo costo fue de $10, 60 

sabiendo que su margen de ganancia es del 42%? 

b. El precio de contado de un artículo es $6300, y lo aumenta un 17%, si se lo vende a plazo 

cuánto se abona en ese supuesto? 

c. Un DVD tiene un precio de $340. Si lo abonamos con tarjeta de crédito nos hacen un 

recargo del 24% ¿Cuál es el precio final de DVD? 

d. En una compra de 25 cd a $45 cada uno, se hizo un descuento de $5, por cada CD 

¿Cuánto se pagó en total? 

e. Un jardinero Cultiva 12 canteros y cada uno le produce 2 docenas de plantines que vende 

a $5 cada uno. Si gasta en abono y semillas $450 ¿Cuál fue su beneficio o ganancia? 

f. A la espera de pascua, el kilo de filet de  merluza se incrementó un 37% desde la semana 

santa del 2019.Si en marzo del año pasado costaba $220 ¿Cuánto cuesta ahora en las 

pescaderías?  

g. El impacto económico por el coronavirus se sintió semanas atrás, cuando en la feria de 

frutas y verduras de Rawson, los comerciantes que revenden la mercadería en las 

verdulerías, se encontraron con el aumento de precios de los productos que llegan desde 

Mendoza y norte del país. Por ejemplo el cajón de papa costaba $450, se incrementó un 

33%, por otro lado los cítricos aumentaron los costos hasta el doble, el cajón de naranja 

costaba $200. Actualmente ¿cuánto cuesta el cajón de papas y naranja? 
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