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1-Continuamos utilizando tema a realizar  

Además, un plan de gestión de proyectos debe dividirse en partes más detalladas. Necesitas 

especificar cada una de ellas antes de lanzarte: 

• Etapas del proyecto: estas son todas las fases importantes del proyecto. Veámoslas con una 

metáfora, piensa en las fases como un trabajo de arquitectura: debes poner los cimientos, armar la 

estructura, instalar las ventanas y cumplir con todos los pasos necesarios hasta la construcción entera 

del edificio 

• Lista de actividades: realiza una lista con todas las tareas necesarias para completar el proyecto, 

tanto si son grandes como pequeñas. Traza un plan, contacta con los contratistas, busca a un 

electricista, compra el material… todos los proyectos tienen actividades clave que tienen que estar 

terminadas si quieres poder hacer el trabajo. 

• Tareas: todos los pasos pequeños que conducen al resultado final. Nota importante: muchas tareas 

(y gente) dependen de que otras estén terminadas. Por lo tanto, debes ser capaz de vincularlas a 

aquellas de las que dependen para que todos estén al corriente. 

• Duración y tiempo: ¿cuánto crees que va a durar cada tarea o fase? Para determinarlo, asegúrate 

de pensar siempre en el plazo final del proyecto. ¿Es realista o necesitas alargarlo? ¿Cuánto tiempo 

crees que necesitas para cada fase del proyecto? Este cronograma ayuda a determinar el volumen 

de trabajo. Confía en tu experiencia laboral para hacer estimaciones correctas. 

• Presupuesto: ¿cuánto dinero necesitarás gastar para cubrir todos los recursos que el proyecto 

requiere? No te engañes: esto es solo una estimación aproximada. Sé lógico y realista. Con el tiempo 

y la experiencia, tus cálculos serán cada vez más precisos 

• Equipo del proyecto: ¿qué trabajadores (según su experiencia y habilidades) necesitas para 

completar el proyecto? En el caso de una casa, pensarías en arquitectos, fontaneros, carpinteros, 

electricistas y demás 

• Progreso: asegúrate de haber instaurado un sistema para determinar cómo evoluciona cada proyecto: 

¿Sigues por el buen camino? ¿Tu equipo necesita esforzarse un poco más? ¿Estás valorando la 

eficiencia del proyecto? 



2-Mantén una visión de conjunto de la evolución de un proyecto en tiempo real. Ten siempre 

disponible la última información. 

• Determina todas las especificaciones de un proyecto, sean largas o no, en una única herramienta. 

• Trabaja de forma transparente tanto con tu equipo como con los clientes 

• 3- con el tema escogido trabajaremos uno a uno los puntos esenciales. 

 


