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GUIA PEDAGÓGICA N° 6 

Escuela: C.E.N.S. Juan de Garay                                                                  

Docente: Adrian Rodríguez 

Año: 2do Año  División: 1° y 2° 

Turno: Noche 

Área Curricular: Formación Teórico Práctica 

Criterios de Evaluación: 

 Conceptos claros y precisos. 

 Buena Ortografía y coherencia en la redacción del documento. 

 Desarrollo de todas las actividades. 

 Reflexión personal del trabajo realizado. 

Tema: Procesador de Texto “Word” 

Contenido: Primer Texto, Comandos del Teclado Para Trabajar en Word, Pestaña 

Inicio: Grupo Fuente, Grupo Párrafo, Grupo Estilos. 

En la presente guia se brinda un repaso de los contenidos trabajados en las   guias 

pedagógicas anteriores durante este primer cuatrimestre, para reforzar lo aprendido. Ya cuenta 

con los recursos para resolver y realizar la guia N° 6. 

 

Actividades: 

1)-Marque con una X ¿Cuál de estos iconos pertenece al procesador de texto? 

       ……                …….                ……             …….    

   2)-¿Qué nombre toma el archivo cuando todavía no le designamos el nombre en la 

ventana de Word? 
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3)- Identificar marcando con un círculo la siguiente imagen, de la tecla que permite 

borrar el texto de derecha a izquierda: 

                                  

a)- Tecla Suprimir           b)- Tecla Retroceso            c)- Tecla Intro o Enter 

4)- Nombra  y señala en la siguiente imagen, los 12 elementos que componen  el 

grupo fuente: 

-Sugerencia si no puedes copiar la imagen del formato párrafo, dibuja  la imagen 

indicando todos sus elementos. 

 

 

5)- Señala y nombre en la siguiente imagen, ¿Cuáles son las caracteristicas más 

importante de formato Párrafo? 

 

 

https://sites.google.com/site/glgword2007/home/unidad-5/Nueva imagen (1).png?attredirects=0
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6)- Complete las palabras que faltan en la  siguiente definición de grupos Estilos: 

Panel de estilos:   

Un estilo es una …………………………………de un tipo de fuente, un color y un tamaño de 

letra que puedes aplicar………………………………..documento. Aplicar un………..  puede 

ayudarte a mejorar el….……………. y……………………………………….. 

En la parte superior tenemos un…………………………………. Debajo se encuentra la lista de… 

………………………………………………... 

 Cada vez que nos situamos en un…………………. Quedará…………………………….. que usa 

en la cinta de opciones dentro de la pestaña….………….. 

 

 

 

 

 

Directora: Graciela Inés Pérez. 

 


