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Escuela: CENS “SOLDADOS DE MALVINAS” 

Docente: Liliana Elizabeth Lozano 

Ciclo: 1º 

Turno: Noche 

Área Curricular: Técnica y Práctica Contable 

Fecha de presentación: 15 de Junio de 2020. 

Título de la Propuesta: “Recursos, Fuentes de Registración” 
 

Guía pedagógica Nº 5 
 

Objetivo: Que el alumno sea capaz de: 

 Reconocer los recursos como elementos que se utilizan para la captación y 

procesamiento de los datos del ciclo operativo. 

 Clasificar las operaciones que realiza una empresa según el ciclo operativo. 

 Identificar a los documentos comerciales como fuentes de registración y como 

recursos entre los componentes básicos de un sistema contable. 

 

Contenidos: 

 Captación y procesamiento de los datos del ciclo operativo. Recursos. Fuentes de 

registración. 

 Operaciones comerciales: Concepto. Clases de Compras, de Ventas, de Pagos, de 

Cobros. 

 Documentos Comerciales: Concepto. Importancia. Archivo y conservación. 

Clasificación. Utilidad. Partes. 

 

Capacidades a desarrollar 

Comunicación: 

 Comprensión lectora para localizar, seleccionar, integrar y resumir información. 

Resolución de problemas: 

 Analizando y resolviendo las diferentes operaciones del ciclo operativo que 

corresponda en cada caso. 

Pensamiento crítico: 

 Reconociendo la importancia y utilidad de los documentos comerciales y su aplicación 

en la vida diaria. 

Compromiso y responsabilidad  

 Cumplimiento y responsabilidad para el propio aprendizaje. 

 Disposición para comunicarse en los días y horarios fijados de clase para la 

realización de las guías virtuales y consecuentemente disposición para aprender. 
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Actividades- Guía Nº 5  

1) Lea detenidamente el siguiente texto para realizar luego las actividades sobre el tema: 

Sector Contaduría: Captación y procesamiento de datos del ciclo operativo. 

 En la contabilidad como sistema encontramos como entrada a los datos de las 

operaciones realizadas por la empresa, normalmente contenidos en documentos 

comerciales (Facturas de Ventas, Facturas de Compras, recibos de alquiler, talones de 

Boletas de Deposito, etc.) y el encargado del procesamiento de los datos es el sector de 

Contaduría, que comprende las tareas de ordenar, reconocer las operaciones 

representativas por cada documento, clasificar la documentación, según el tipo de 

operación, identificar las cuentas que intervienen en el registro de las operaciones, registrar 

los libros contables, comprobar el cumplimiento de la Partida Doble y almacenar la 

información actualizada, para luego como salida emitir los informes destinados a los 

usuarios que lo requieran. 

 Un sistema de información contable, forma parte del sistema de información de las 

organizaciones y tiene por finalidad, reunir datos de naturaleza contable; procesarlos, 

utilizando un sistema adecuado de procesamiento; crear y mantener archivos contables y 

producir información contable, bajo distintas formas para distintos usuarios. 

 Las operaciones dentro de un proceso contable (serie de hechos o circunstancias que 

ocurren en un periodo) refiriéndonos a las distintas operaciones que realiza una 

organización desde su inicio hasta una fecha determinada, denominada cierre, que dan 

lugar a anotaciones (registros) contables, sobre la base de los comprobantes, siendo estos 

uno de los recursos (elementos que se utilizan para la captación y procesamiento de los 

datos dentro de los componentes básicos de un sistema contable) y que culmina con la 

emisión de un informe contable a la fecha de cierre. 

 

2) Realice un esquema sobre el Sistema Contable, como sistema de información de una 

empresa. 

3) Citar un ejemplo con respecto al punto anterior. 



CENS SOLDADOS DE MALVINAS - 1º Año – TECNICA Y PRACTICA CONTABLE 

 

Prof. Liliana Elizabeth Lozano Página 3 
 

4) Averigua que significa un ejercicio económico de una empresa. 

5) Lea atentamente el siguiente texto.  

 

OPERACIONES - REGISTRACIONES 

Son todas las transacciones que realiza la empresa con motivo de sus negocios.  

Pueden distinguirse entre:  

o Operaciones ordinarias; son las operaciones habituales de la empresa. (Por 

ejemplo, comprar, vender, cobrar y pagar).  

o Operaciones extraordinarias; son las operaciones no habituales de la empresa, es 

decir las que realiza de vez en cuando. (Por ejemplo, comprar un edificio,  

vender una maquinaria, distribuir las ganancias entre los dueños 
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 COMPROBANTES 

 Todas las operaciones se formalizan mediante comprobantes que constituyen, a 

su vez, la fuente de las registraciones contables. 

 Los comprobantes de uso más frecuente son: 
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6) Lea atentamente el Proceso Contable, y realice un esquema de los tres pasos del 

mismo. 

7) Piense y escriba un ejemplo de cada operación. 

8) Analice el siguiente texto para realizar luego las actividades requeridas. 
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4~Utilidad 

 Constituyen la base del Registro Contable de las operaciones realizadas. 

 

Clasificación: 

 

Obligados a emitir documentos comerciales: 

 Quienes comercializan cosas muebles. 

 Quienes comercializan o prestan servicios 

 Quienes se dedican a la locación de bienes. 



CENS SOLDADOS DE MALVINAS - 1º Año – TECNICA Y PRACTICA CONTABLE 

 

Prof. Liliana Elizabeth Lozano Página 7 
 

Modelo de Factura (Documento Comercial) indicando las partes vistas en el punto 3. 

 

9) Busque, pegue y marque en el cuaderno una factura, comparando las partes del 

comprobante indicadas en el ejemplo anterior. 

10) Investigue sobre otra clasificación de los Documentos Comerciales. 

 

Evaluación: presentación de guía por correo electrónico y socialización de las mismas 

cuando se retomen las actividades escolares presenciales. 

 

Bibliografía: SIC 1, Sistemas de Inf. Contable, Angrisani-López. Angrisani Editores.

  

Directora: Romina Andrea Riofrio Dávila 


