- Ministerio de

= Sadcacon
LICENCIAS A

Con o sin goce de haberes

Marcar con un “tilde” (en el [_]), lo que corresponda.
1) Se recibi6 de la oficina de mesa de entradas y salidas el expediente en forma fisica con la
siguiente documentacion:

e Caratula impresa

e Formulario “Solicitud de Licencia” (SL-02) impreso y firmado docente y responsable de la UGDA...

e Formulario “Declaracion Jurada” (DJ-02) controlado por docente y firmado en todas sus hojas.....i....:
En caso de licencia por mayor imputacion presupuestaria:

- Se recibié anexo a la actuacion la certificacion de haberes de lo que se licencio y/o la certificacién

de haberes de lo que desea desempenar

e Listado de Control de Procedimientos controlado y firmado por la UGDA

e Listado de Control de Procedimientos, controlado y firmado por la oficina de Mesa de Entradas

Y SAIAAS. ..o e
2) Emision y firma del informe de situacion de revista.

e Verificacion de los requisitos contemplados en la normativa de aplicacion.................cccc.uvveeeen i
En caso de no cumplir:

e Se envio en expediente a la oficina AUXIIAr SUPEIION. ... ....iu.iieeie e e e
En caso de cumplir:

e Se genero el informe de Situacion de Revista (ISR-02)

..............................................................................

e Se imprimié el formulario (ISR-02) y se firmé

e Se actualizo el legajo del docente en SIGE, si la situacién de revista que informa el mismo no

coincidié con los datos obrantes en el formulario (DJ-02)

e Se anexo al expediente toda la documentacion que el docente debi6 adjuntar para la continuidad

del tramite (en caso de corresponder), mas el formulario (ISR-02)
e Seintervino y firmé el formulario (SL-02)
e Se envib el expediente a través de SIGE y en forma fisica a la oficina de despacho
3) Otras Formalidades

e Serecibio por SIGE €l @XpPedIENte.............uueeeeee e

e Se registré en SIGE el movimiento de estado (APROBADO)

e Se envib el expediente a través de SIGE y en forma fisica

Observaciones:

Firma y Aclaracién del responsable de area
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