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Titulo de la propuesta Procesador de Texto Il

Propuesta Pedagdgica

Contenidos Seleccionados y Desarrollo de las Actividades

IMAGENES

Comprender los tipos de imagenes que se pueden utilizar e insertar. Participacion en los
pasos para insertar una imagen. Lectura adecuada (tutorial, contenido multimedia), con el

propdsito de trabajar con imagenes en el procesador de texto.

Actividades: Generar documentos con iméagenes, editar, reubicar y transformar. Identificar

los formatos aplicables en imagenes. Responder cuestionarios. Completar cuadros.
FORMAS

Alcanzar los tipos basicos de formas que se pueden manejar e insertar en un documento.
Participacion en los pasos para insertar una forma y agregar contenido personalizado. Lectura
adecuada (tutorial, contenido multimedia), con el proposito de trabajar con formas bésicas en

el procesador de texto.

Actividades: Responder cuestionarios. Completar cuadros. Generar documentos con formas
cambiando sus principales propiedades. Incluir fondos sélidos, textura, degradados y con

iméagenes.
SMARTART

Enumerar las categorias de SmartArt que se pueden utilizar. Comprender el proposito de

cada categoria. Colaboracion en los pasos para insertar un arte inteligente e incluir contenido.
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Lectura adecuada (tutorial, contenido multimedia), con el propoésito de trabajar con imagenes

en el procesador de texto.

Actividades: Generar documentos con arte inteligente a través de SmartArt editando su
contenido y cambiando de formas. Incluir imagen de fondo y estilos de borde personalizados.
Responder cuestionarios sobre cuando utilizar cada tipo de SmartArt. Completar cuadros

comparativos.

GRAFICOS

Introduccion a los graficos. Comprender los tipos de graficos que se pueden utilizar e
insertar. Participacion en los pasos para insertar un grafico. Lectura adecuada (tutorial,
contenido multimedia), con el proposito de trabajar con graficos y cambiar sus propiedades,

aplicar estilos rapidos en el procesador de texto.

Actividades: Generar documentos con graficos. Editar, reubicar y transformar titulo, serie,
datos, fondo y categoria. Identificar los formatos aplicables en graficos. Responder

cuestionarios. Completar cuadros.
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