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GUIA Nº 2 

Actividad Nº 1. 

Leer paginas número 26,27,28,29,30 

Actividad Nº 2 

Copiar la siguiente carta 
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Actividad Nº 3. 

Ahora vamos a editar la carta.  

 

a) Fecha alineación a la izquierda 

b) Justificar el texto para que quede bien alineado 

c) Fuente Arial  

d) Tamaño 12 

e) Color Azul 

Actividad Nº 4. 

Responder el siguiente cuestionario. 

a) ¿Cómo se clasifican las acciones que tiene que ver con el formato de Word? 

b) En el formato carácter que modificaciones se le puede hacer al texto. 

c) ¿Cuáles son las características mas importantes de formato de párrafo? 

d) A que se refiere alinear, y cuales son los botones (dibuje) 

Actividad Nº 5. 

Guardar el documento con el nombre guía 2, en la carpeta realizada la semana pasada. 

 


