FINES I1: TRAYECTO SECUNDARIO PARCIAL
TICS

FINES Il: TRAYECTO SECUNDARIO PARCIAL
Escuela: Union Vecinal de la Villa del Carril
Docente: Sanchez Molina Maira Estefania
Area curricular: Tics
Titulo de la propuesta: “Carta Sencilla”

GUIAN° 2
Actividad N° 1.
Leer paginas numero 26,27,28,29,30
Actividad N° 2

Copiar la siguiente carta

Pamplona, 14 de septiembre de 2010

iHola Rubén!

iComo te va todo? Ha pasado mucho tiempo desde la Gltima vez que
hablamos y laverdad es que ha llovido mucho desde entonces. Vendi |la casa
de Marbella porque el trabajo no iba bien y me volvi a Pamplona a buscar
suerte por aqui.

Hace una semana me encontré con tu hermana Mariana y me conto que
encontraste trabajo como comercial en una empresa de seguros y
coincidencias de la vida que justamente buscando trabajo lef en el Diario de
Navarra un anuncio donde buscaban comerciales para Ocaso. He pensado en
presentar mi candidatura ya que precisamente estos Gltimos afos he estado
trabajando en la promocion de este tipo de servicios e igual tG me podrias
conseguir una entrevista con el director de recursos humanos.

Estaria bien que retomaramos el contacto que perdimos hace algunos afos y
ponernos al dia con nuestras vidas.

Ala espera de tus noticias me despido con un fuerte abrazo.

Sara Sanchez
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Actividad N° 3. »
66
Ahora vamos a editar la carta. - -

a) Fecha alineacion a la izquierda

b) Justificar el texto para que quede bien alineado
¢) Fuente Arial

d) Tamafio 12

e) Color Azul

Actividad N° 4.
Responder el siguiente cuestionario.

a) ¢Cadmo se clasifican las acciones que tiene que ver con el formato de Word?
b) En el formato caracter que modificaciones se le puede hacer al texto.
c) ¢Cuales son las caracteristicas mas importantes de formato de parrafo?

d) A que se refiere alinear, y cuales son los botones (dibuje)
Actividad N° 5.

Guardar el documento con el nombre guia 2, en la carpeta realizada la semana pasada.
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