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CONTENIDOS: 

• Breve reseña histórica de la historia del 

computador. Conceptos básicos de sistema 

operativo, programas, elementos de un 

computador. 

• Herramientas básicas de Office (Word, Excel, 

PowerPoint) 

• Nuevas tecnologías aplicadas a la educación 

(Formularios, blogs, Clases online, búsqueda de 

información en la nube). 

• Medios de almacenamiento digital (drive, Dropbox 

entre otros) 

• Herramientas básicas que facilitan la inserción en el 

medio laboral. Elaboración de curricullum.  

 

 

Objetivos: se espera que el alumno sea de capaz de adquirir conocimientos básicos 

acerca del uso de un computador; entendiéndose este como un dispositivo informático 

capaz de resolver problemas y favorecer la comunicación con el medio. 
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INTRODUCCION: 

En la actualidad la computadora se ha vuelto sumamente importante en nuestra vida 

cotidiana ya que ésta ha venido desarrollando nuevos programas muy útiles para las 

diferentes actividades que realizamos diariamente. La computadora es utilizada para 

facilitar nuestro quehacer en diferentes áreas tales como: comercios, industrias, 

negocios de todo tipo, hospitales, escuelas, hogares, entre otras. 

Estas máquinas han pasado a ser un instrumento de fácil acceso que cualquier 

persona puede utilizar para realizar de manera más rápida y eficiente procesos, 

actividades o trabajos manuales que antes eran más lentos o difíciles de hacer y que 

consumían mucho tiempo. 

Además, las computadoras no solo son útiles para trabajos, sino que también ofrecen 

entretenimiento y diversión para usuarios de todas las edades con diferentes gustos. 

Estas son unas de las muchas razones de la gran importancia que tienen las 

computadoras. 

EL USO DE INTERNET COMO HERRAMINETA DE EDUCACION  

Esta herramienta podría considerarse una de los avances más importantes en la 

tecnología ya que ha marcado considerablemente a la población y se ha convertido en 

la red de comunicación más grande de la historia ya que su alcance es muy amplio. El 

internet nos permite obtener información actual cosa que es muy útil en nuestros 

estudios. 

METODOLOGIA DE TRABAJO: 

A través de guías de estudio, acompañadas de material didáctico digital se trabajan los 

distintos temas, realizando prácticos en conjunto con el docente a través de canales 

de YouTube, medios de almacenamiento digital, plataformas digitales de educación, 

aplicaciones libres para la práctica y aprendizaje de las herramientas básicas. Con el 

fin de abrir conocimientos y posibilidades para el alumno. 

Se trabaja de forma online, asistiendo al alumno con clases de consulta y resolución 

de prácticos en conjunto; utilizando redes sociales como zoom, videollamadas, 

clasrom. 

 

¡¡BIENVENIDOS!! 

 


