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GUIANCS
Escuela: C.E.N.S. 210
Docentes: Antonio Plaza, David Yudica, Fabian Santos
Curso: ler Ao 3ra, 4ta, 6ta Division.
Turno: Noche

Espacio Curricular: Contabilidad General

Tema: Documentos Comerciales: Funciones. Factura - tickets. Remito. Caracteristicas generales.

LOS DOCUMENTOS COMERCIALES

Como dijimos en la guia anterior, los documentos comerciales son todos los comprobantes

extendidos por escrito en los que se deja constancia de las operaciones que se realizan en la actividad
comercial, de acuerdo con los usos y costumbres generalizadas y las disposiciones de la ley. Estos de
vital importancia para mantener un apropiado control de todas las acciones que se realizan en las
empresas.

Ahora bien, estos documentos se clasifican de acuerdo al uso que se les dara en funcion a la
operacion comercial que la empresa realice; pero adeas tienen una funcién especifica

Funcion de los documentos comerciales.

Funcién Contable:

« Dejan constancia escrita de las operaciones realizadas;
« Respaldan la exactitud de las operaciones registradas en los libros de contabilidad (Fuente de
Registracion).

Funcion Juridica:

« Son un medio de prueba frente a cualquier problema que se presente (precisan la relacion juridica
entre las partes).

Funcién de Control:

e Individualiza a laspersonas que intervienen en las negociaciones, estableciendo
responsabilidades.

Funcién Impositiva:

« Los comprobantes respaldan lo registrado en los libros de comercio obligatorios y o manifestado
en las declaraciones juradas, también facilitan la fiscalizacion que se realiza mediante las

inspecciones.

1 | ¢ Prof. Antonio Plaza. David YUdica. Fabian Santos
Directora: Adriana Simone



“C.E.N.S. 210” 1ER ANO 3RA_4TA_6TA_DIVISION_ CICLO BASICO CONTABILIDAD GENERAL

En cada transaccion comercial intervienen dos partes, la que “compra” (deudor) y la que "vende"
(acreedor).

Cada una de estas partes tiene que tener un comprobante que respalde la operacion efectuada.

Por la importancia que tienen los Documentos Comerciales en nuestra vida diaria, te proponemos
conocer mas sobre ellos.

En la guia anterior ya vimos la estructura general de todo documento comercial, ahora les muestro

los documentos comerciales que se usan en las operaciones comerciales mas comunes.

Emite ORDEN DE COMPRA Recibe
C Para solicitar mercaderias. \Y/
Recibe REMITO Emite
O Conjuntamente con las mercaderias solicitadas. E
v | Recibe FACTURA O TIKETS Emite N
En la que el vendedor comunica importe y detalle de la
P compra' D
Recibe NOTA DE DEBITO Emite
R En la que el vendedor le comunica que ha cargado o E
debitado un importe en su cuenta, aumentando su deuda.
A | Recibe NOTA DE CREDITO Emite D
En la que el vendedor le comunica que ha descargado o
D acreditado un importe en su cuenta, disminuyendo su deuda. o
o Recibe RECIBO Emite R
En el que el vendedor certifica el pago total o parcial de lo
R adeudado.
Emite PAGARE Recibe
Haciendo una promesa de pago a una fecha determinada o
cierta.
Emite CHEQUE Recibe
Ordenando al banco librado el pago de una suma de dinero.
Recibe RESUMEN DE CUENTA Emite
En la que el vendedor detalla los movimientos de la cuenta
corriente (compras, pagos, etc.) y el saldo adeudado.

CLIENTE Recibe  NOTA DE CREDITO BANCARIA O BOLETA DE Emite BANCO
DEPOSITO
Para tener constancia de haber depositado dinero u otros
valores en su cuenta corriente del banco.

Si ustedes pudieron observar, en el cuadro anterior, aparecen las palabras “emite” y “recibe”. El que
emite es la persona que confecciona el documento comercial para entregarselo al cliente; en la

mayoria de los documentos comerciales quien emite el mismo es el Vendedor.
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Y quien recibe es el comprador o pagador.

En algunos documentos comerciales como Elfpagaré 6/élicheqiie quien lo emite es el comprador para

Bien, ahora desarrollaremos algunos de estos documentos en particular para que los vayan
conociendo.

EL REMITO Concepto

Es el comprobante que confecciona el vendedor y acompafia la entrega de mercaderias.
Requisitos

Debe cumplir con los requisitos exigidos a todos los comprobantes, establecidos por la AFIP, y
ademas:

-detalle de la mercaderia solicitada,

-lugar y fecha de entrega,

-forma de envio (medio de transporte),

-firma de la persona que recibe la mercaderia,

-colocar la letra "R" los responsables inscriptos en el IVA, o "X" los exentos, no alcanzados y
monotributistas.

Formas de emision

Original: para el comprador.

Duplicado: para el vendedor (firmado por el comprador).

Triplicado: para la empresa de transporte (firmado por el comprador).

Importancia

Comprador: controla las mercaderias recibidas.

Vendedor: sirve de constancia de que el comprador recibi6é conforme.

Empresa de transporte: constancia de que el transportista entregd las mercaderias.

Modelo de Remito
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Remito

San Martin 2222 R 0001-00000001

P; TA Villa Mercedes, San Luis Fecha: I:I l:l :I

A CUIT No. 33-87654321-3
IVA Responsable Inscripto | |5res0s Brutos No.  12-6543-0
S.A. Inicio Actividad: 02/05/2008
LSY=] 10T OO OT TSR PPRRSTOPOTN
[BTe] 51 {al] [ HuR—— v LOCAlIdAdL...
I.V.A. Resp Inscrip. O Resp. no inscrip. O CLULLT e ne e enesane

Condiciones de venta: Contado O Cta. Cte. O Orden de COMPIa: cwwmmessimnsssesenss

CANTIDAD DETALLE P. UNITARIO IMPORTE

LUGAR DE ENTREGA
FECHA DE ENTREGA TOTAL:
FORMA DE ENVIO......oooceoeisssseeseesesssesssesssissssssssesssssessssssssssssesssssssass e

uan Perez C.U.LT. 20-11111111-4 Hab. Mun. Exp. No. 19" 4/0004587

71 - Fecha de impresion: Mayo de 1999. Vto. Diciembre 2000 Nros. 000-00000001 al 000- 00000250

FACTURA:
Concepto: Es el documento que el vendedor entrega al comprador, indicando el importe de las
mercaderias vendidas o prestacion de servicio realizada.
Requisitos:
Debe cumplir con los requisitos exigidos a todos los comprobantes por la AFIP, y ademas:
« identificacion del modelo "A", "B", 0 "C",
o detalle de la mercaderia vendidas (cantidad, descripcion, precio unitario y total),
e condiciones de venta.
Formas de emision
e Original: para el comprador.
« Duplicado: para el vendedor.
Importancia
Comprador: registra la compra a plazo o al contado y la deuda contraida si la condicion es en cuenta
corriente.
Vendedor: registra la venta a plazo o al contado y la cuenta a cobrar si la condicion es en cuenta

corriente.
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Modelos de Factura segun su letra.

~ ~
S San Martin 2222 A Factura 0001-00000228 FACTURA
P‘i: "‘A Villa Mercedes, San Luis Fecha: D l:l D S
Teet ) CUIT No, 33-87654321-3
IVA Responsable INscripto | |res0s Brutos No.  12-6543-0 [FECHA J
S .A . Inicio Actividad: 02/05/2008
C.ULT: 20-16009082-1
Ingresos Brutos C. M.: 902-845703-9
Seror: L VA RESPONSABLE INSCRIPTO LN'C‘O BEACTMIDADES: Alek 2000 J )
Domicilio: Localidad o h
VA, Resplnscnp,OResp‘ nainscrip. O CUIT. SOMIOM(ES): ..ttt
Condiciones de venta: Contado O Cta. Cte. O Orden de COMPIA: s \ DIFEEEIEN: vscvcswwrsmmmamsrsssmmmmssssmvsvsrsassvss | T ———— -
CANTIDAD DETALLE P. UNITARIO IMPORTE rCondiciones de Venta:  Contado [] Cta.Cte. J | C.ULT.: )
\I_V,A_ Exento ] NoResp.[] Cons. Final[] Resp. Monot.[] | REMITO N° )
@amtdad DESCRIPCION Gredie | IMPORTE j
SO e | Fsmsssns fasmomanassmmsmms sasmsmusmmonmemsmsas oo s
‘VA |n5(. 2'% eI ] besevaviradeasisie cnan i e R R S A SR AR R S S RS R R AN R S DN
IVA No Insc %
TOTA socssaesse IO IAMGRRTARUANOMBINAN  rorac s

IVA RESPONSABLE MONOTRIBUTO

é FACTURA

(I Fecha ‘ |

CUIT:
Ing. Brutos N°.
Inicio de Actividades

27-29682366-5

27-29682366-5
01-08-2010

Sefor (es):

Domicilio:
Localidad: ... . . . .
IVA Resp. Insc. :l Cons. Final 1; =
Exento ( Resp. Monotrib. ) CUIT N
Condiciones de venta: Contado () Cta. Corriente Tarj. | ) Remito N°
Cant. Descripcion P. Unit. Importe
Ori i6n al Pcia. de B Aires: 0800-222-9042

Original Blanco - Duplicado Color

TOTAL $

Imprenta '\
. S

de Zuiiiga Adrian Roberto. CUIT 20-18223662-5
Habilitacion Municipal: 4091-8104-Z-2000 - Tel.

: 4387-0028

echa de impresion: 11-2010

F
N° 0001 - 00000001 al N° 0001 - 00000250 )

Condicion del

VENaedor ——— 1vA RESP, INSCRIPTO

fente al VA A COSUNIDOR FINAL —
COd(QO de cada TEL- l|000‘1558
punto de venta =~ P.¥.: 0014
, 08/02/20018 19:07
Nro. de tique —— NR.T. 00090437
, PAN (10.50)  $114.00
Detalle de la operacion ——- TOTAL $114.00
importes parciales EFECTIVO $114.00
Y totales
CAJERO 1 #00
$SE0052993 V:1.01

\_“147 teléfono Gratuito C.A.B.A., Area de Defensa y Proteccién al Consumidor C.A.B.A."

*SANONNA*
SANONNA S.R.L.
CUIT: 30-11111111-2
INGR. BRUTOS: 11111110
Av. LUGON 254
CP. 1000 - CABLA,

0

Informacion
del comerciante

| Condicion del comprador

frente al [VA

(F
D61

Logotipo fiscal:
indica que el tique
es valido
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TICKECTS.

Concepto
Cumple la misma funcion que la Factura. Lo emite el vendedor por medio de maquinas registradoras

(autorizadas por la AFIP) y se lo entrega al comprador. En la memoria de la maquina queda el
duplicado de la operacion realizada.
Las méaquinas registradoras emisoras de ticket, deben estar autorizadas por la AFIP, que es el ente de
control fiscal.
Requisitos

e Fecha de emision.

e Numeracion consecutiva y progresiva.

e Apellido y Nombre o Razon Social del emisor.

e Domicilio comercial del emisor.

e CUIT del emisor.

e Laleyenda™ A CONSUMIDOR FINAL".

e Importes parciales y monto total de cada operacion

ACTIVIDADES

1. Confeccionar un esquema con las funciones que cumplen los documentos
comerciales, especificando cada una.

¢Para qué se utiliza el remito?

¢ Cuantos ejemplares se emiten del Remito y para quienes?

¢El remito genera obligacion de registro de la operacién comercial?

¢, Qué debe contener el Remito?

¢Para qué se usa la Factura?

¢ Qué diferencia hay entre el ticket y la Factura “B”?

Busca una Factura “B” o “C”; pégala y marca sus partes.

© o N o g bk~ w DN

Busca un ticket, pégalo y marca sus partes.
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