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ESCUELA: CENS ZONDA 

DOCENTES: Páez Cesar D. (    

cesardpaez@hotmail.com) Raúl 

Sancho (mail: 

rasancho@hotmail.com) 

CURSO: Segundo año Divisiones 

Primeras y Segunda 

NIVEL: SECUNDARIO DE 

ADULTOS 

TURNO: NOCHE 

ÁREA CURRICULAR:  

TECNICA Y PRACTICA 

CONTABLE

CONTENIDOS:   

Rubro Disponibilidades, Fondo Fijo, Arque de caja, Conciliación bancaria, 

Registración en libro diario 

CAPACIDADES: 

 Resolución de problemas. 

 Aprender a aprender. 

 Pensamiento critico 

PROPOSITO: 

 Generar habilidades para la adecuada registración del rubro 

disponibilidades. 

 Estimular el análisis del hecho contable y su significación económica. 

DIPOSITIVO PEDAGÓGICO DE RETROALIMENTACIÓN PARA LA 

NIVELACIÓN 

ACTIVIDADES 

Actividad 1: Fondo Fijo 

Registrar en libro diario los siguientes movimientos del “Fondo Fijo” 
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1) Con fecha 05-03-2020 la empresa “Valles de Zonda SRL” debe constituir un fondo 

fijo de $ 5.000,- el cual tendrá como destino abonar todos los gastos menores a “ 600,- 

que se presenten en forma semanal. 

La constitución del fondo fijo se concreta con la emisión de un cheque  de la Cta. Cte. 

Que la empresa mantiene en Bco. San Juan SA. el cual es emitido por el área de 

Tesorería. El manejo del Fondo Fijo será responsabilidad del jefe de compra de la 

empresa. 

Con fecha 06-03-20  se abona a través del fondo fijo (caja chica) correspondencia 

diversa enviada a clientes y proveedores por el total de $ 75,- 

Con fecha 08-03-20 se abona a través del fondo fijo las boletas de luz y teléfono por 

un total de 389,82. 

Con fecha 08-03-20el jefe de compras abona con fondos a su cargo la factura de 

Transporte Rodríguez correspondiente al traslado de mercaderías recibidas. La factura 

asciende a la suma de $ 297,- 

 

Actividad 2: Arqueo de Caja 

Teniendo en cuenta la información abajo detallada determinar resultado del arqueo y 

realizar la registración en libro diario en caso de corresponder 

a) Con fecha 10-03-20 se realiza arqueo de caja el cual arroja un saldo de dinero en 

efectivo de $ 5.750,- constatando contra nuestro libro mayor de  cta. “caja” se observa 

el mismo asciende a las suma 5.825,- Realizar las registraciones correspondientes en 

libro diario. 

b) Con fecha 20-03-20 el jefe del área contable  procede a realizar el recuento físico 

(arqueo) del dinero en efectivo existente en la caja registradora determinándose que 

el efectivo asciende a la suma de $ 10.589,31 mientras que en los registros contables 

el saldo de la cuenta caja es de $ 10.980,-. Realizar los asientos correspondientes en 

libro diario. 
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c) Con fecha 30-03-2020 se realiza un arqueo de caja en el cual se determina que la 

existencia de dinero en efectivo entre los billetes de distinta denominación asciende a 

la suma de  $ 7.852,37 además se encuentra en caja registradora recibo por alquiler 

del mes de marzo abonado en efectivo por un importe de $ 2.900,-, así mismo se 

encuentra la factura de la luz la cual fue abonada con dinero de caja registradora por 

un total de $ 189,27. Según el libro mayor de la cta. Caja el saldo es de $ 10.532,86. 

Realizar las registraciones correspondientes. 

d) Con fecha 10-04-2020 se realiza un arqueo de caja en el cual se determina que la 

existencia de dinero en efectivo es la siguiente: 

- Billetes de $ 100,-  (Ochenta y seis billetes) 

- Billetes de $ 50 ( cuarenta y tres billetes) 

- Billetes de $ 20 ( Dieciocho billetes) 

- Billetes de $ 10,- ( noventa y seis billetes) 

- Billetes de $ 5,- (veintitrés billetes) 

- Monedas de $ 1,- ( cuarenta y cinco monedas billetes) 

- Monedas de $ 0,50 (treinta y dos monedas billetes) 

- Estampillas para envíos postales por $ 25,- 

También se encontró en caja registradora la siguiente documentación: 

- Factura por fletes abonados por la suma de $ 198,- 

- Factura de teléfono abonada en efectivo por $ 256,- 

 

El saldo del mayor de la cta Caja es de $ 11.896,- 

 

Actividad 3: Conciliación Bancaria 
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Teniendo en cuenta la información  de los documentos que a continuación se 

transcriben (Libro banco, contabilidad y extracto bancarios, Informe del banco) 

realizar la conciliación correspondiente 

La empresa “ Camino del Inca SRL.” presenta el siguiente movimiento  según su libro 

banco: 

fecha concepto debe haber saldo 

     

01-

Marz

o SALDO INICIAL          20.360        20.360 

3/03/

20 

Dep Ch Bco Nac Nro 

2560   5.230        25.590 

7/03/

20 cheque 478             1.986 23.604 

 

10/03

/20 Dep en Efectivo    6.756  30.360 

14/03

/20 nota de débito       15 30.345 

21/03

/20 cheque 479     986 29.359 

22/03

/20 cheque 480  1.265 28.094 
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30/03

/20 depósito en efectivo   890  28.984 

 

 

El Extracto Bancario  presenta los siguientes movimientos: 

fecha concepto debe haber saldo 

01-

Marz

o SALDO INICIAL   20.360 20.360 

10/03

/20 Dep Efect       6.756 27.116 

11/03

/20 

Chq Bco Galicia 

2560       5.230 32.346 

12/03

/20 nota de débito 15   32.331 

25/03

/20 Cheque 478 1.986  30.345 

27/03

/20 nota de débito 50   30.290 

30/03

/20 

depósito Acred 

Préstamo        9.861 40.156 

 

RETROALIMENTACIÓN 

Metacognición:  

¡Reflexionamos sobre lo aprendido! 
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Durante el año trabajaste en diferentes modalidades y propuestas pedagógicas es por 

este motivo que desde cada espacio curricular y de la institución CENS ZONDA, 

queremos que cada estudiante responda:  

¿Qué guía me gusto trabajar  o me resulto más fácil? ¿Por qué?.................................... 

……………………………………………………………….……………………………………... 

¿La guía que me dificultó más fue?, ¿Por qué? ………………………………………. 

A lo largo de las guías aprendí………………………………….………...…………………. 

Lo que aprendí en la guía lo puedo aplicar en………………………………………………  

CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

CRITERIOS a tener en cuenta 
En 

Proceso 
Bien 

Muy 

Bien 

Compromiso asumido en tiempo y forma    

Dominio, pertinencia y profundidad de los contenidos    

Ortografía y Caligrafía    

Habilidad para graficar, esquematizar, sintetizar información y 

expresar resultados. 

   

Capacidad de expresarse en forma oral y/o escrita    

Pensamiento crítico. Fundamentar su opinión.    

Capacidad para la resolución de situaciones problemáticas.    

Autonomía y Creatividad    

Otro/s:……………………………………….    

 

ESCALA DE VALORACIÓN 

CUALITATIVA CUANTITATIVA 
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L.A.: LOGRADO CON AUTONOMÍA  10 – 9  

L.: LOGRADO  8 - 7 - 6  

E.P.P.A.: EN PROCESO DE PROMOCIÓN ACOMPAÑADA  Menos de 6  

INSTRUMENTOS DE EVALUACIÓN 

● Presentación de las actividades a través de fotografías  o documentos  Word a los 

correos de los docentes. 

CONDICIONES DE ACREDITACIÓN 

● Presentación en tiempo y forma: HASTA EL 23/11/2020. 

● En cada hoja - fotografía debe estar escrito el nombre y apellido del estudiante y 

curso. 

DIRECTOR: Prof.: Godoy Alejandro 

 


