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Requisitos para iniciar expediente por Mesa de Entrada del Ministerio de Educación para la cobertura de cargos 

Directivos e Interinatos y Suplencias. 

• Nota de pedido por el Docente responsable del establecimiento, elevada vía jerárquica (Supervisor). 

• Nota del Superviso a Junta de Clasificación. 

• Planta Funcional (Tricolor) actualizada a la fecha de inicio de expediente. 

• Planta Funcional emitida por SIGE. 

• Nómina del personal titular de la escuela que debe coincidir con la Planta Funcional. 

• Renuncias individuales si hubiere docentes que no deseen participar. 

• Partes médicos, Resoluciones de Docencias pasivas u otro tipo de instrumento legal que acredite docentes que 

estén de licencia. 

• Declaraciones Juradas completas de los docentes que deseen participar. 

• Situación de Revista, Foja de Servicios y Resumen de Licencias (Se piden en Personal Docente). 

• Motivo: 

o Parte médico, jubilación, cargo de mayor jerarquía, comisión de servicio o cualquier instrumento legal 

que acredite la vacante. 

“SE SOLICITA INICIAR EL EXPEDIENTE CON TODOS LOS REQUISITOS SOLICITADOS” 

TODA DOCUMENTACION DEBE VENIR LEGALIZADA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE. 

  


