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DOCENTE: ALBERTO ACUÑA 

GUIA PEDAGÓGICA N°5 

OBJETIVO:  

 Que el alumno comprenda los principales problemas económicos que 

enfrenta la sociedad, analizando la relación de los diversos fenómenos 

económicos y sus implicancias sociales 

TEMA: DOCUMENTOS-REMITO - RECIBO 

CONTENIDOS: 

 REMITO- RECIBO 

CAPACIDAD A DESARROLLAR 

Competencias alcanzadas:  

-Relacionar los contenidos teóricos con situaciones de la vida real. 

Metodología: 

- Presentar tema con su respectiva bibliografía 

REMITO 

Concepto 

Es el comprobante que confecciona el vendedor y acompaña la entrega de 

mercaderías. 

Requisitos 

Debe cumplir con los requisitos exigidos a todos los comprobantes (estudiados en el 

tema anterior), y además: 

 detalle de la mercadería solicitada, 

 lugar y fecha de entrega, 

 forma de envío (medio de transporte), 

 firma de la persona que recibe la mercadería, 

 colocar la letra "R" los responsables inscriptos en el IVA, o "X" los exentos, no 

alcanzados y monotributistas. 
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Formas de emisión 

 Original: para el comprador. 

 Duplicado: para el vendedor (firmado por el comprador). 

 Triplicado: para la empresa de transporte (firmado por el comprador). 

Importancia 

 Comprador: controla las mercaderías recibidas. 

 Vendedor: sirve de constancia de que el comprador recibió conforme. 

 Empresa de transporte: constancia de que el transportista entregó las 

mercaderías. 

 

RECIBO 

Concepto 
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Es el documento que entrega el vendedor al comprador como constancia de haber 

recibido dinero, cheque u otros valores en forma de pago total o parcial de lo 

adeudado. 

Requisitos 

Debe cumplir con los requisitos exigidos a todos los comprobantes (estudiados en el 

tema 1.3 de ésta unidad), y además: 

 lugar y fecha de emisión, 

 nombre de quien recibe (vendedor o beneficiario), 

 cantidad recibida en letras y números, 

 detalle de lo que se recibe (dinero en efectivo, cheques, etc), 

 firma y aclaración de la persona que recibe. 

Formas de emisión 

 Original: para el comprador o pagador. 

 Duplicado: para el vendedor o beneficiario (el que recibe). 

Importancia 

 Comprador:  es un medio de prueba, certifica que pagó. Además le sirve 

como medio de registro y control de la salida o egreso de dinero u otros 

bienes.  

 Vendedor: medio de registración y control de los ingresos de dinero u otros 

bienes. 

Clases de Recibos 

 De Sueldos y Jornales. 

 De Alquileres. 

 De Cancelación de facturas y Notas de Débito. 

 Otros. 

Nota Aclaratoria: 

Los comerciantes deben entregar recibo con los requisitos que hemos mencionado. 

Si vos realizas un acto de comercio y necesitas dar recibo podes usar los que ya 

vienen impresos, los podes comprar en cualquier librería  y tienen el siguiente 

formato:  



 CUE: 700031200 
                                                     CENS 188 
CURSO: 2° 2 
AREA CURRICULAR: RELACIONES DE TRABAJO 2 

DOCENTE: ACUÑA ALBERTO  Página 4 
 

 

Si no tenés uno impreso, podés hacerlo en una hoja en blanco , ya que también 

sirve como recibo: 

Datos que no pueden faltar en la confección de un recibo:  

 lugar y fecha de emisión, 

 la palabra RECIBÍ o RECIBO, 

 el nombre de la persona que paga, 

 el monto o cantidad que se recibe en números y letras, 

 la forma en que se recibe el pago (efectivo, cheque, mercaderías, etc.),  

 motivo del pago, 

 firma y aclaración de la persona que recibe el pago. 

ACTIVIDADES 

1) LEE y COPIA el material dado y las actividades 

2) COMPLETA el siguiente documento: 

REMITO 

El 13/08 la firma "La Papelera S.A.", con domicilio en San Martín 2222 Villa 
Mercedes, San luis. IVA Responsable Inscripto. CUIT Nª 33-87654321-
3,  confecciona el Remito Nª 0001-00000001 a la empresa AZUL S.A. según lo 
solicitado en Orden de Compra Nª 0001-00000001: 

 30 Resma de papel oficio (blanco) a $ 98 c/u,  

 18 Resma de papel oficio (color) a $ 102 c/u,  

 24 Resma de papel A4 (blanco) a $ 72 c/u,  

 10 Resma papel a A4 (color) a $ 86 c/u,  

 10 libros de actas de 50 hojas a $ 55 c/u . 
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Lugar de entrega: Pedernera 1111, La Punta, San Luis.  Forma de envío: Transporte 
"EL Puntanito". Fecha de entrega: 15 días a partir de la fecha de emisión. 

 


