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BAJAS — A
Renuncia por Razones Particulares, Fallecimiento, Jubilacidon o Retiro Transitorio por Invalidez.

Marcar con un “tilde” (en el []), lo que corresponda.
1) Se recibi6 de la oficina de mesa de entradas y salidas el expediente en forma fisica con la
siguiente documentacion:

@ CAALUIA IMPIESA. ... ..ot b

e Formulario (SB-02) “Solicitud de Baja” impreso y firmado

e Formulario de Declaracion Jurada (DJ-02) impreso, completo y firmado en todas sus hojas por

el docente
Si el motivo de la baja fue por Fallecimiento, Jubilacién o Retiro Transitorio por Invalidez, se recibio la siguiente
documentacion complementaria:
- Baja por jubilacién o retiro transitorio por invalidez firmado por el responsable en cada copia y
MENGIONANMD “ES COPIA FIEL.........oevoeeeeeeeeeeeee e eee oo e
- Baja por fallecimiento firmado por el responsable en cada copia (acta de defuncion) y mencionando
“ES COPIA FIEL .. e e e

e Listado de Control de Procedimientos controlado y firmado por la UGDA

e Listado de Control de Procedimientos, controlado y firmado por la oficina de Mesa de Entradas

Y SAlAS . . e
2) Emision y firma del informe de situacion de revista.

e Se controlé que los datos consignados en el formulario (SB-02) estén correctos............oovvvvvvvienein s dd

e Se gener6 el informe de Situacién de Revista (ISR-02) con el detalle de los dias a liquidar en

concepto de vacaciones No gozadas, Si COMESPONUE. ... . ittt i enaas ;

e Se imprimi6 el formulario (ISR-02) ¥ SE firMO. ... ..ot e fd

e Se actualizo el legajo del docente en SIGE, si la situacién de revista que informa el mismo no coincidié

con los datos obrantes en el formulario (DJ-02)..........c.ouiniiin e b
e Se anexo al expediente el formulario (ISR-02) y copia certificada del instrumento legal

definitivo/preparatorio por el cual se le formaliz6 la pertenencia del/los cargo/s y/u horas catedra en

QUE SE SONICITA 18 DAJA. .......ve i

e Seintervino y firmo el formulario (SB-02)...... ..ot
e Sien la baja solicitada figuran cargo/s y/u horas catedra titulares, se envio el expediente a:

© ASESOMIA LEMTAGA. . veeeeee ettt

En caso contrario

- Oficina de Despacho
3) Otras Formalidades

o Se recCibid por SIGE €l eXPeAiENTE. ... ...uit e

e Se registré en SIGE el movimiento de estado (APROBADO)

e Se envib el expediente a través de SIGE y en forma fisica............oi i e

Observaciones:

Firma y Aclaracion del responsable de area
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