ESCUELA PRESIDENTE SARMIENTO

CURSO: 5° Division: 1°

AREA CURRICULAR: “SISTEMA DE INFORMACION
CONTABLE”

ESCUELA: PRESIDENTE SARMIENTO

DOCENTE: Leticia Pérez

CURSQO: 5to Division: 1°

CICLO: Orientado

MODALIDAD: Economia y Administracion

TURNO: Mafana

DURECTOR: RUBEN LEONARDI

GUIA N°3

AREA CURRICULAR: Sistema de Informacion Contable

TITULO DE LA PROPUESTA: “DOCUMENTOS COMERCIALES”

CONTENIDOS:

e Documentos comerciales. Pagaré. Concepto. Requisitos. Personas que

intervienen. Importancia. Vencimientos. Partes. Aval. Endoso. Boleta de
Depdsito. Concepto. Requisitos. Importancia. Clasificacion de los depdsitos

bancarios. Depositos a plazo fijo, en cuenta corriente y caja de ahorro.

OBJETIVOS:
e Distinguir y comprender los diferentes documentos comerciales que se utilizan en las

actividades comerciales como comprobantes respaldatorios de las Empresas.
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leoncePT
ﬂ > Lugar y fecha de emision.

] a5 > Es el documento por
ﬁ; > Lugar y fecha de pago (vencimiento). i eolcusting persona se
ﬁ > Nombre del beneficiario. compromete a pagara
otra una suma de
dinero, en un plazo
determinado.

ﬁ > Sellado correspondiente. v =

ﬁ > Importe en letras y nadmeros.
) /
ﬁ > La clausula «o a su orden».

ﬁ? > Motivo por el cual se emite.
rﬁ > Nombre y firma del librador.

F’ersnas mter‘unenen

E:wtaden_eggﬂma_ﬂm@'_] Es la persona que firma el pagaré y promete pagarlo.
Es la persona cuyo nombre figura en el pagaré para que a ella o0 a su

orden se realice el pago.

Es la persona que tiene el documento por habérselo transferido el beneficia-
rio por medio del endoso, para que cobre el importe o endosarlo nuevamente.

Es la persona o personas que transfieren el pagaré.
12.3. s ’

Permite realizar las operaciones sin entregar dinero en forma inmediata (a crédito).

Permite obtener préstamos de dinero.
E3 ofrece seguridad para su cobro.
Permite su negociacion antes del vencimiento.

12.9. i

=0 >A la vista: | Se paga en el momento de ser presentado el documento para su cobro.

Is >A tantos dias o meses de la fecha: | La fecha de su vencimiento se cuenta a partir del

momento de su emision.

E >A dia fijo o determinado: | Se expresa directamente el dia de su vencimiento.

"EMAS DE - Ireopmanion Conmasie | » | s “””“‘ng

'Sopensesa) Soyoasep ‘€22°14 As) unbes glusn 0 UONQUISP ‘UOENGNd NS UBIGUE) OWCD JSB ‘Biosed O [B10) ‘pioonpoudas &) squjosd ag
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W

2 un Pagare

} 12.5. | Parktes
— ] [

Es el acto por el cual una persona transfiere a otra los derechos de cobro de un
ento, firmando al dorso del mismo:

Existen dos formas de endoso:

[B >En Bianco o simple: |
El beneficiario se limita a firmar al dorso del documento, con

aclaracion de firma y N° de DNI o CUIT.

=] >Completo: |

Ademas de la firma debe indicarse la fecha y los datos personales del

nuevo beneficiario.

Es el acto por el cual el beneficiario o tenedor de un documento deja constancia ante un
seribano pablico que el pagaré no ha sido abonado a su vencimiento.

Los pagarés que traen impresa la claGsula sin protesto, son aquellos que permiten al
iciario o tenedor iniciar juicio de cobro sin realizar previamente el tramite de protesto.

Los pagarés estan sujetos a un impuesto nacional de sellos, que se paga por medio de
spillas fiscales que se adhieren al mismo.

£l sellado debe realizarse dentro de los 15 dias de su emision, caso contrario cuando se
wiera hacer valer en juicio abonara ademas del sellado la multa correspondiente.

Las estampillas se pueden adquirir en los Correos, Tribunales, Bancos o en la AFIP. A
del 01/02/93 en C.A.B.A., ha quedado sin efecto este sellado.

BQ2 & L editores » FRENTES 1€ PEGISTRATION - JDCUnEnTes L]
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N S, e o e - Ll NITD>ADI
CUESO =dativeiiein.. .. Division: ........ Fechas....sqiee: %C'HVIUAU no]n—ﬂ

PAGARE = :
> Lugar y Fecha: CABA., 16/04/.... > Vencimiento: 18/7/....
> Beneficiario: «MOVIGROUP» SA. > Firmante: «GARBASTAR» S.R.L.
> Importe: $ 3.500.- > Lugar de Pago: LARRAZABAL 2450, CABA.
- SELLADO $ Venceel......de....... de
e por $
08 S de
2 PAGARE ......... SIN PROTESTO
- B Serior .. ... 0 a su orden

~" la cantidad de pesos

- por igual valor recibido en ...... . @ ......... entera satisfaccion.
R S et S SRS 237 TN T

" Firmante .. SErsbisnsisiasnd

- Calle ........ ar
ars el AGHE LRCRRIAE . o0 i ionisseessinessucoss ABIONG st vomiasss F"
e s e D S Q" I D & Dﬁ}»i
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e e R R el e S R e
BUteo:...........5.... Division: ........ Fecha: ... ACTIVIDAD noﬁn
|
PAGARE =7} I
> Lugar y Fecha: MAR DEL PLATA 05/02/ .. > Vencimiento: 04/05/.. |
> Beneficiario: MARCELO TINELLI > Firmante: ADRIAN SU{\R |
> Importe: $ 4.800.- > Lugar de Pago: COLON 3250, MAR DEL PLATA.
|
: SELLADO $ Venceel.......de de. |
FREIBEE nor eisoro Por $ {
de de \
- PAGARE ......... SIN PROTESTO
S a... Sefior . 0 a su orden |
5 la cantidad de pesos ‘

- por igual valor recibido en . - @ ... @ntera satisfaccion.
." Pagadero en

* Firmante

- G T e
: S e L S ol TOIBIONG i cossrncesioni e *
3 Eitma

Sk === SISTENAS 08 IRPORPACION Cormagee | | A &1 sitores a
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|
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, escritas de operaciones comerciales.
na que transfiere el pagaré.

sar de Remito recibido por el comprador,
mento que se uliliza en operaciones de escasos importes.

Sar de la Factura archivada por el vendedor.

e nto confeccionado por el vendedor que acompana la entrega de las mercaderias vendidas.

s ol cual se deja constancia ante un escribano piblico, que el pagaré no ha sido abonado a su vencimiento.
we realiza la empresa a quien le queda el triplicado del Remito. :

&2 que envia el vendedor al comprador comunicéndole el importe que éste le debe por la compra a crédto.
& fodos los documentos. , .

necesarios que componen o contiene un documento.

» FUENTES 0 FEQISTRALIOD - DECUMENTOS LONERLIARS = "

PN S
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o= d2 Crédin Bancsrls o Bolets d= Dapbsia)

1/
[EONCEPTO]
| > Nombre del Banco. > Es eldocumento que el
| > Lugar y Fecha del Depoésito. Banco entrega a sus
| > Nombre y nimero del comprobante. clientes declarando: ha-
_j > Nombre, domicilio y nimero de la cuenta corriente ber recibido dinero (pe-
o0 caja de ahorro del cliente. sos oddlares), cheques,
| > Importe total depositado en nimeros y letras. giros u otros valores (al
| >Detalle de los valores que se depositan. cobro) en calidad de de-
> Firma y nombre del depositante. positoen cuenta corrien-
| >Plazo en que el depésito debe ser acreditado. te o caja de ahorro.
| >Firma del cajero y sello del Banco.

CPOR—
=0 >Para el cliente: |Permite controlar y contabilizar el depésito efectuado.
=} >Para el Banco: (Sirve para acreditar en la cuenta del cliente el depésito realizado.

Mva ;"E Iy |g 3

; st w ﬁ@gu; =

- PSS ) A la Orden Individual.
SEGUN EL BE’YEF’ CIARIO » A la Orden Conjunta de 2 o mds personas.
DEL DEPOSITO » A la Orden Reciproca o Indistinta.

2 Depésitos a Plazo Fijo.
2 Depdsitos en Cuenta Corriente.

" SEGUN LA DISPONIBILIDAD DE
LOS VALORES DEPOSITADOS 2 Depésitos en Caja de Ahorro.

SEGUN LOS VALORES » Pesos
DEPOSITADOS » Délares

E3 A Ia Orden individual: > Esta a nombre de una persona y sélo con su firma se pueden retirar
los fondos depositados.

:
g
i’
:
g

A la Orden Conjunta: > Esta a nombre de dos o mas personas y para retirar los fondos
deben firmar todos los titulares.

S0peniese) soyoalep “€2.°)4 el unbes euen o ugionquisip ‘uoiealgnd ns uaIquIE) owoo Jse ‘eosed o (e} ‘uroonpoades ¥ equyoid ag

A la Orden Reciproca: > Esta a nombre de dos o mas personas y los fondos pueden ser
retirados con la firma de cualquier titular.

Deposito a Plazo Fijo: > Este tipo de depdsito permite obtener un mayor interés, ya
que el titular no puede disponer de los fondos hasta el vencimiento del plazo. El retiro de
los fondos maés los intereses se efectta con el comprobante que el Banco entrega al
realizar el depésito.

5 SISTEMAS D€ IPORmACIOn Convase 1> | ABil. ed'wresm
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o en Cuenta Corriente: > Estos depdsitos no otorgan el derecho a recibir intereses,
= los fondos estan permanentemente a disposicion del cliente. Los retiros se efectian
=dio de cheques. El titular también puede realizar extracciones por cajero automatico.
‘, e un tributo a las cuentas corrientes. A todo deposito de efectivo o cheque en cuenta
mente se le descontara el correspondiente impuesto sobre el valor del mismo y volvera

ar con las extracciones de dinero, desde su cuenta o cuando el banco descargue
eque de su cuenta. :

lo en Caja de Ahorro: > Son los que realizan los ahorristas y obtienen un pequeno
(menor que los plazos fijos) por los fondos depositados. El banco entrega
Asualmente un resumen donde se registran los depositos, retiros, intereses, pagos y
aldos. Existen dos clases de Caja de Ahorro: a) Comiin b) Especial. El titular puede
Fealizar extracciones por cajero automéatico o por ventanilla de la institucién bancaria.
Los cheques depositados en cajas de ahorro son grabados por el impuesto a los débitos
creditos en cuentas bancarias cuando sean emitidos por un banco distinto a la entidad
donde el cheque se deposita. El resto de las operaciones como débito de servicios, pago
de sueldos, jubilaciones o depésitos en efectivo, estan exentas.

R Banco Galicia
ok T) BOLETADEDEPOSITO Eecivoy cheques a
S N°443.691 bl i
" Sucursal Mataderos - Directorio2.700-C.A.BA. Cheques o otras casas E
' SON PESOS
gecvo wn[3]
48 hs. E
TOTAL DEPOSITADO
3 . CABA. de de s E
E E] E] E] : i : Valores al Cobro [z,
" Boiolio TOTAL DE CHEQUES
ojojo] i
- * Nota de crédito para la cta. cte. N® TOTAL
BOLETADEDEPOSITO, | Usg didictico
N"443.601 -
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