;‘, GOEIERNO DE MINISTERIO DE

q\é SANJUAN | EDUCACION

NEC SIGE

Sistema Integral de Gestion Educativa

\Orchestrating a brighter world

NEC

INSTRUCTIVO ACTOS DE OFRECIMIENTQOS -
INSCRIPCIONES A UN ACTO

VERSION 1.0




. \), GOBIERND DE MINISTERIO DE

42 SANJUAN | Epucacio

(\~]

\Orchestrating  brighter world N Ec

INDICE GENERAL

Contenido

1 INSCRIPCION DE POSTULANTES A UN ACTO ...ttt ettt et eet et eeee e eee e e s e seenens 3
1.2 INSCRIPCION AL ACTO 1 uiiitiitiiii et e et e e e et e e et e st s et s e ea e s st e e st e saasetn e raneasbanas 6

2 PRESENTAR CERTIFICADO MEDICO ... ettt ee e e e e eee s e eeeeeeeeeenanens 10

NEC - SIGE

Instructivo para Usuarios — Actos de Ofrecimientos



A\‘ GOBIERNO DE MINISTERIO DE . \ 1
« 5 SANJUAN | EDUCACION \Orchestrating 2 brighter world NEc

1 INSCRIPCION DE POSTULANTES A UN ACTO

Para poder inscribirse a un acto de ofrecimiento, el postulante debe ingresar al portal del
Ministerio de Educacion (https://educacion.sanjuan.gob.ar/) y desde alli acceder a la
opcion “Ofrecimientos de Horas y Cargos™:
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Posteriormente, haga clic en la opcién “Inscribete aqui”

ESCUELA HORMAL SUP. "FRAY JUSTO S. MARIA DE ORO" -CRONOGRAMA A CONVOCATORLA DE CONCURSO ANUAL AND 2022 DESCARGAR

ISFD COL. SUP. N° 1 FUERZA AEREA ARGENTINA - CRONOGRAMA A CONVOCATORIA DE CONCURSO ANUAL ANO 2022 DESCARGAR
IES ESCUELA NORMAL SUP. GRAL. MANUEL BELGRANO -CRONOGRAMA A CONVOCATORIA DE CONCURSO ANUAL A0 2022 DESCARGAR
PROFESORADO DE ENS. SUP "MONS. DR. SILVING MARTINEZ"-CRONOGRAMA A CONVOCATORIA DE CONCURSO ANUALANO 2022 DESCARGAR
INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCACION FISICA DE SAN JUAN - CRONOGRAMA A CONVOCATORIA DE CONCURSO ANUAL AND 2022 DESCARGAR
INSTITUTO DE ENSENANZA SUP. "DRA. CARMEN PENALOZA” -CRONOGRAMA A CONVOCATORIA DE CONCURSO ANUAL ANU 2022 DESCARGAR
ISFD COL. SUP. N® 1 DE RAWSON "PROF.LL.P. DE MASCOTTI-CRONOGRAMA A CONVOCATORLA DE CONCURSO &\NUALANU 2022 DESCARGAR
ISFD ESCUELA NORMAL SUPERIOR "SARMIENTO” - CRONOGRAMA A CONVOCATORIA DE CONCURSO ANUAL AN_U 2022 DESCARGAR
ISFD ESC. NORMAL SUPERIOR GRAL. SAN MARTIN, CRONOGRAMA A CONVOCATORIA DE CONCURSO ANUAL ANO 2022 DESCARGAR

OFRECIMIENTOS DE CARGQS
NIVEL INICIAL, PRIMARIO(COMUN, ADULTQS),
EDUCACION ESPECIAL Y CAP | ABORAL

CONSULTAS O RECLAMOS CONTACTARSE A: stareclamos@me.sanjuan.edu.ar

A continuacién, podra acceder al listado de Actos existentes disponibles para Inscribirse:
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© #& actosdeofrecimientos.pre.sanjuan.edu.ar soe ﬁl n @ @

Actos de ofrecimientos

Actos de ofrecimientos PRESENTAR CERTIFICADO | C & & 3

Especialidad Convocatotia Tipo de Acto Fin de inscripcion Estado del Acto

1 MAESTRO DE GRADO 10/03/2022 08:00 INTERINATOS Y SUPLENCIAS 07/03/2022 00:00 09/03/2022 12:00 INSCRIPCION ABIERTA Q

2 MAESTRO DE GRADO 14/03/2022 08:00 INTERINATOS Y SUPLENCIAS 07/03/2022 00:00 13/03/2022 12:00 INSCRIPCION ABIERTA Q

3 MAESTRO DE GRADO 14/03/2022 11:45 INTERINATOS Y SUPLENCIAS 07/03/2022 00:00 13/03/2022 12:00 INSCRIPCION ABIERTA Q
Filas por pagina 10 + 1-3de3 1

Para iniciar la inscripcion en un Acto, deberd seleccionar el Acto de su interés y a
continuacion acceder a la consulta de datos del mismo a través del icono “Lupa”.

ISANTUAN | EBUCACION Actos de ofrecimientos @

Actos de ofrecimientos PRESENTAR CERTIFICADO C O &= 5=

Especialidad Convocatoria Tipo de Acto Fin de inscripcién Estado del Acto

1 MAESTRO DE GRADO 10/03/2022 08:00 INTERINATOS Y SUPLENCIAS 07/03/2022 00:00 09/03/2022 12:00 INSCRIPCION ABIERTA

2 MAESTRO DE GRADO 14/03/2022 08:00 INTERINATOS Y SUPLENCIAS 07/03/2022 00:00 13/03/2022 12:00 INSCRIPCION ABIERTA Q

Podra observar la siguiente pantalla, la cual contiene informacién relacionada al Acto,
distribuida en distintas solapas, como se detalla a continuacion:

o Solapa “Acto”: contiene informaciéon detallada del Acto seleccionado. Para salir
de la pantalla, haga clic en el boton “Cerrar”.
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onsultar Acto

Q ¢ L_Lc" -t

ACTO PLAZAS INSCRIPCIONES

Nimero de Acto

1

Denominacién
1 - MAESTRO DE GRADO
Descripcion

ACTO DE OFRECIMIENTO
Especialidad

MAESTRO DE GRADO

Fechay hora de inicio de inscripeién Fechay hora de fin de inscripcién

07-03-2022 00:00 09-03-2022 12:00
Tipode Acto Estado del Acto
INTERINATOS Y SUPLENCIAS INSCRIPCION ABIERTA
Lugar de Corwocatoria Fechay hora de corvocatoria
Zona Capital 10-03-2022 08.00

= [
£}

o Solapa “Plazas”: contiene informacion de las plazas que conforman el Acto.
Para salir de la pantalla, haga clic en el boton “Cerrar”.

Consultar Acto

Q B 2
. &

ACTO PLAZAS . INSCRIPCIONES

CUPOF: 700058300-MGS-09051511380182

Sector: ANGEL DOMINGO ROJAS

Cargo: Maestro de Grado Jornada Simple - Nivel Primario

Nivel Educativo: PRIMARIO Modalidad Educativa: COMUN

Turno: MARANA

CUPOF: 700058300-MGS-09051511380193

Sector: ANGEL DOMINGO ROJAS

Cargo: Maestro de Grado Jornada Simple - Nivel Primario

Nivel Educativo: PRIMARIO Modalidad Educativa: COMUN
Turno: MARIANA

¢ X CERRAR |

o Solapa “Inscripciones”: muestra informacién de los postulantes Inscriptos al
Acto y contiene opcidn que permite agregar una inscripcion nueva. Para salir de la
pantalla, haga clic en el boton “Cerrar”.
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INGC RIPC IONES

Género: Masculing
Apellido: GODOY

Inscripeion: 05-03-2022 1406

Periodo Completo: &

Género: Masculing
Apellido: G

Documento: 2

Inscripeion: 05-03-2022 14:32
Hombre: Patricia Cx: 1 Periodo Completo: &
Género: Masculing
Apellido: BUSTOS

Inscripeion: 05-03-2022 21:12

Periodo Completo: &

Género: Masculing
Apellido: FLORES

Inscripeidn: 05-03-2022 21:11

Hombre: .. .. =

Periodo Completo: &

Género: Masculing
Apellido: CHAVES

Inscripeion: 05-03-2022 1540

+ - Rosario Periodo Completo: &

Género: Masculing Documento: = (7 Inscripeidn: 08-03-2022 14:38

Apellido: GLiL | Hombre: ... : Luis Periodo Completo: &

Registros por pagina: 10 =

o Solapa “Orden de Mérito”: muestra informacién del orden de mérito de los
postulantes Inscriptos al Acto. Para salir de la pantalla, haga clic en el boton
“Cerrar”.

Orden de lectura: 6 Orden de mérito: 1
Categoria: SIN CARGO RESIDENTE
Apellido y nombre del postulante: G, i i Gladys

Tipo de inscripcion: COMPLEMENTARIA

Titulo: DOCENTE

Puntaje: 9

Orden de lectura: 7 Orden de mérito: 1
Categoria: SIN CARGO RESIDENTE
Apellido y nombre del postulante: AM.+i, T2ica

Tipo de inscripcion: COMPLEMENTARIA

Titulo: HABILITANTE

Puntaje: 6

Orden de lectura: 8 Orden de mérito: 1

Categoria: SIN CARGO RESIDENTE Titulo: SUPLETORIO

Apellido y nombre del postulante: SUA.ZT7 Maiiz Dei feuutiin

Tipo de inscripcion: COMPLEMENTARIA

Orden de lectura: 9

Categoria: CON CARGO RESIDENTE

Apellido y nombre del postulante: C*.ivi

Tipo de inscripcion: COMPLEMENTARIA

Orden de lectura: 10

Categoria: CON CARGO RESIDENTE

Apellido y nombre del postulante: DUBOIS, Maria Cristina
Tipo de inscripcion: COMPLEMENTARIA

1.2

INSCRIPCION AL ACTO

Puntaje: 3

Orden de mérito: 1

Titulo: HABILITANTE

Puntaje: 6

Orden de mérito: 1

Titulo: HABILITANTE

Puntaje: 6

Regisiros por pagina:

10

1-10 de 11

Como se menciond anteriormente, para poder inscribirse a un Acto, debera seleccionar el
Acto de su interés y hacer clic en el icono “lupa”
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Actos de ofrecimientos

Actos de ofrecimientos PRESENTAR CERTIFICADD | C @ & =

Especialidad Convacatoria Tipo de Acto Fin de Inscripelon Estado del Acto
1 MAESTRO DE GRADO 10/03/2022 08:00 INTERINATOS Y SUPLENCIAS 07/03/2022 00:00 09/03/2022 12:00 INSCRIPCION ABIERTA @
2 MAESTRO DE GRADO 14/03/2022 08:00 INTERINATOS Y SUPLENCIAS 07/03/2022 00:00 13/03/2022 12:00 INSCRIPCION ABIERTA Q
3 MAESTRO DE GRADO 14/03/2022 11:45 INTERINATOS Y SUPLENCIAS 07/03/2022 00:00 13/03/2022 1200 INSCRIPCION ABIERTA Q

Posteriormente, ubiquese en la solapa Inscripciones y haga clic en Boton “Agregar
Inscripcion” (signo “+”). Como se muestra a continuacion:

GOBERNG DI " o
SAN JUAN | EDUCACION Actos de ofrecimientos

Consultar Acto

=] L2
a] s 2 2
PL ISCRIPCIONE

Género: Masculino Documento: 27077 Inscripcion: 08-03-2022 14:06
Apellido: GODOY Nombre: ™% 13 Daniel Periedo Completo; &

Género: Masculing Documento: I JLI10u Inscripeién: 08-03-2022 14:32
Apellido: GODOY Nombre: Patricia Zai a Periodo Completo: &

Género: Masculino Documento: 21277773 Inscripcién: 08-03-2022 21:12
Apellide: BUSTOS Nombre: 2~ | Nicolas Periodo Completo: @

Género: Masculino Documento: I, ‘o 4 Inscripcién: 08-03-2022 21:11
Apellido: FLORES Nombre: Ct..: 0 Manuel Periodo Completo; &

Nota:
v’ Para poder realizar una inscripcion a un acto, este debe estar en estado
“Inscripcion abierta”, o “Reprogramado”.

Posteriormente observard la siguiente pantalla donde se solicita datos del postulante, los
cuales son:

. Género
° DNI

Ingrese los datos solicitados y haga clic en el icono de la “lupa”, para realizar la busqueda
de la persona:
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onsultar Acto

& & 2

ACTO PLAZAS INSCRIPCIONES

Inscribir postulante v X

Género

Documento*
Masculino v SAMERAE S E¢

X CERRAR

Pantalla generacion de Inscripcion

Nota:
4 El sistema busca la persona en sistema SIGE y en caso de no
encontrarlo, realiza la busqueda en sistema SIPE (RENAPER).

v Es necesario que el postulante tenga registrado una cuenta de correo
electrénico, ya que al finalizar la inscripcién se le enviara una notificacion
confirmando la misma. Por lo tanto, en caso de no registrar una cuenta de
correo, deberd ingresar una.

A continuacion, podréa observar una pantalla con los datos recuperados para la persona
ingresada.

Actos de ofrecimientos

Consultar Acto

B ° 2
ACTO PLAZAS MSCRIPCIONES
Inscribir postulante ¢
Genero Documento* . e
Masculing - Q
Apellido Nombre
PAREDES .~ Damian
Edad
=
Correo Electronico * Confrmacion de Comeo Eledronico *
abustos@sanjuan.edu.ar @ abustos@sanjuan edu ar @
Telétona Celular *
Zoazeil 70 S Completa Periado? HOK[@L —|

En esta pantalla debera ingresar el correo electrénico y la confirmacién del mismo, como
asi también el numero de teléfono del postulante, en caso de no tener uno vy tildar la
opcién que indica si “completa periodo”.

NEC - SIGE
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Una vez completados los datos, haga clic en el boton “Inscribir postulante” (tilde verde)
para confirmar la inscripcion, luego se mostrara un mensaje indicando que la operacion se
ha realizado con éxito. Ademas, el sistema le indicara que se ha enviado una notificacion
a su correo electrénico confirmando la inscripcion.

Si desea cancelar la inscripcion, haga clic en el botén “Cancelar Inscripcion” (cruz
roja).

Tenga en cuenta que podra realizar distintas inscripciones a distintos actos.

NEC - SIGE
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2 PRESENTAR CERTIFICADO MEDICO

En caso de que un postulante inscripto a un Acto se ausente en el mismo el dia de la
Convocatoria, por problemas de salud, podra justificar la ausencia a través de un
certificado médico.

Para ello, podra acceder a esta oEcién a través del boton “Presentar certificado”.
. Inscripaén Actos de Ofrecimientos X

KR ‘ © & actosdeofrecimientos.pre.sanjuan.edu.ar 30% we @ Q‘ ‘ Q_ Buscar ’ mweomae =

Actos de ofrecimientos

Actos de ofrecimientos ¢I PRESENTAR CERTIFICADO I C & & =
Especialidad Convocatoria Tipo de Acto Fin de inscripcion Estado del Acto
1 MAESTRO DE GRADO 10/03/2022 08:00 INTERINATOS Y SUPLENCIAS 07/03/2022 00:00 09/03/2022 12:00 INSCRIPCION ABIERTA Q
2 MAESTRO DE GRADO 14/03/2022 08:00 INTERINATOS Y SUPLENCIAS 07/03/2022 00:00 13/03/2022 12:00 INSCRIPCION ABIERTA Q
3 MAESTRO DE GRADO 1400372022 11:45 INTERINATOS Y SUPLENCIAS 07/03/2022 00:00 130372022 12:00 INSCRIPCION ABIERTA Q
Filas por pagina 10 + 1-3de3 1

Haciendo clic en dicho boton, el sistema le solicitara ingresar el DNI del postulante
inscripto al Acto, que no pudo asistir al mismo:

Presentar certificado médico

Datos del postulante
Género* Documento*
Masculino

Importante
* Solo se permiten adjuntar archivos de imagen y pdf.
+ Solo adjunte el certificado una vez, no hace falta adjuntario en base
a la cantidad de actos que estuvo ausente.

* Durante la vigencia del ificado no podré i ibirse a las actos.

+ La presentacion del certificado no implica la automdtica inscripcion
al proximo acto del mismo cargo y zona que se justifica.

* El certificado debe estar legible y con datos que identifiquen al
docente.

* El certificado serd gestionado y podré ser APROBADO o

RECHAZADO segiin corresponda.

Luego seleccione el icono de la “lupa” para acceder a los datos de la persona ingresada.
Podra observar que se habilitara también la seccion “Datos de certificado” para subir el
archivo con el certificado médico. Este archivo puede tener formato pdf o de imagen.

Para buscar el archivo con el certificado, haga clic en el boton “Examinar”.

NEC - SIGE 10
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" certincado medico

Datos del postulante

Documento
Masculino

Apellido: PAREDES
Nombre: "*._: Damian

Nacimiento: 5°* 2000 5

Datos del certificado

argue una jimagen o pdf
— o se selecciond un archivo.

Importante
« Sofo se permiten adjuntar archivos de imageny pdf.
« Sofo adjunte of certificado una vez, no hace faita adjuntario en
base a fa cantidad de actos que estavo ausente.
= Durante fa vig dat i no podri i irse  fas actos.
= L3 presentacion del certificado no implica la automitica
inscripcion ai proximo acto def mismo cargo y zona que se justifica.
» i certificado debe estar fegibie y con datos que identifiquen al
docente.
« Ef certificado serd gestionado y podré ser APROBADO o
RECHAZADO se giin corresponda.

Luego se abrir4 el explorador de archivos para que pueda buscar y seleccionar el archivo

correspondiente al certificado médico.

2 Inscripcién Actos de Ofrecimientos X

) Subir archivo

« > a |
_ &P\ )|~ Bbloteces ~ Docmentos - ~ K23 [ Buscar Documentos a4

Organizar v Nueva carpeta =~ 0 e

¢ Favoritos Biblioteca Documentos
| Busqueda Documentos  Inchuye: 2 ubicaciones
8 Descargas o
B Escritorio gk i 2 I L
| Skios recientes W Mi mdsica 15/02/2022 08:48 a... Carpeta de archivos
W Mi misica 19/03/2014 02:53 p... Carpeta de archivos

Organizar por: Carpeta v

15/02/2022 08:48 a. Carpeta de archiy

& Mis imagenes 01/07/2020 09:50 a... Carpeta de archivos
1 Mis videos 15/02/2022 08:48 8., Carpeta de archivos
8 Mis videos 13/09/2017 11:58 8. Carpeta de archivos
). Prusba video Captura 13/09/2017 11:58 5... Carpeta de archivos
J. Resoluciones Editadas 30/09/2021 01:24 p... Carpeta de archivos
¥ sbustos (Wmenas01% | sp3sg Logwave 10/10/2014 11:49 a... Carpeta de archivos
|\ WINDOWS 16/09/201309:30 8., Carpeta de archivos

(&) CAUC_700040300 06/03/2014 03:28 p... Acceso dracto

Desktop 09/03/2022 07:21 a... Acceso drecto

Nombre: | |Todos los tipos soportados =]

Abrir Cancelar I

VA

docente.
« Ef certificado serd gestionado y podré ser APROBADO o
RECHAZADQ se giin corresponda.
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™ ‘ » Esteequipo > Discolocal (C:) » Users > XFLY-ANB > Descargas

‘ Descargas o Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio

|5 Documentos 82 Instructivo completo Resolucion 12401 ME  28/10/2021 11:18 Documento de Mi... 15,891 KB

I Escritorio H8 instructivo completo Resolucion 12401 ... 27/10/2021 10:19 Archivo WinRAR Z... 8,898 KB
[ BoletaEsco (5) 20/10/2021 15:4

— : Microsoft Edge P... 42 KB
| Imagenes

@ INSTRUCTIVO VERIFICACION DE CONEXI...

@ Instructivo_Administracion_de_tromites_...

Documento de Mi...
Doc
Microsoft Edge P...

J) Musica
_JJ) Objetos 3D

nento de Mi...

&3 Instructivo_Administracion_de_tromites._...

B videos | Instructivo_Administracion_de_tromites_...

Archivo TIFF
‘e Disco local (C) B3] Crear_Agente_Legajo_Docente Documento de Mi...
wa Resguardo (D:) @ INSTRUCTIVO VERIFICACION DE CONEXI... Documento de Mi...
. Unidad de USB (G:) [ Formulario Microsoft Edge P...
ﬁ:’] resolucion 12401 Documento de Mi... 103 KB
& Unidad de USB (G:) I @ Certificado Medico Microsoft Edge P... 94 KBI@
Adobe InDesing [ output Microsoft Edge P... 24 KB
Nota:
v Es recomendable que el archivo a seleccionar se identifiqgue con un

nombre claro que indique que es un certificado, para evitar seleccionar y
cargar un archivo erréneo.

Una vez seleccionado el archivo, haga clic en el botén “Cargar certificado” y el archivo
indicado se enviard y quedara disponible para ser evaluado por las autoridades
correspondientes.

Al presentar el certificado, se enviara una notificacion a la cuenta de correo electronico del
postulante indicado al ingresar el certificado, confirmando el envio.

Posteriormente el certificado sera gestionado y podra ser aprobado o rechazado, segun
corresponda. En ambos casos también se enviara una notificacion al postulante indicado,
informando la aprobacién o rechazo del certificado.
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