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1 INSCRIPCIÓN DE POSTULANTES A UN ACTO 

 
Para poder inscribirse a un acto de ofrecimiento, el postulante debe ingresar al portal del 
Ministerio de Educación (https://educacion.sanjuan.gob.ar/) y desde allí acceder a la 
opción “Ofrecimientos de Horas y Cargos”: 
 

 
 
Posteriormente, haga clic en la opción “Inscríbete aquí” 
 

 
 
A continuación, podrá acceder al listado de Actos existentes disponibles para Inscribirse: 
 
 

https://educacion.sanjuan.gob.ar/
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Para iniciar la inscripción en un Acto, deberá seleccionar el Acto de su interés y a 
continuación acceder a la consulta de datos del mismo a través del ícono “Lupa”.  
 

 
 
Podrá observar la siguiente pantalla, la cual contiene información relacionada al Acto, 
distribuida en distintas solapas, como se detalla a continuación: 
 

• Solapa “Acto”: contiene información detallada del Acto seleccionado. Para salir 
de la pantalla, haga clic en el botón “Cerrar”. 
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• Solapa “Plazas”: contiene información de las plazas que conforman el Acto. 
Para salir de la pantalla, haga clic en el botón “Cerrar”. 
 

 
 

• Solapa “Inscripciones”: muestra información de los postulantes Inscriptos al 
Acto y contiene opción que permite agregar una inscripción nueva. Para salir de la 
pantalla, haga clic en el botón “Cerrar”. 
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• Solapa “Orden de Mérito”: muestra información del orden de mérito de los 
postulantes Inscriptos al Acto. Para salir de la pantalla, haga clic en el botón 
“Cerrar”. 

 

 
 

1.2 INSCRIPCIÓN AL ACTO 

 
Como se mencionó anteriormente, para poder inscribirse a un Acto, deberá seleccionar el 
Acto de su interés y hacer clic en el ícono “lupa”: 
 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

 
 

 

 
 

NEC - SIGE 
Instructivo para Usuarios – Actos de Ofrecimientos 

7 

 

 
 
Posteriormente, ubíquese en la solapa Inscripciones y haga clic en Botón “Agregar 
Inscripción” (signo “+”). Como se muestra a continuación: 
 

 
 
 
Nota:  

✓ Para poder realizar una inscripción a un acto, este debe estar en estado 
“Inscripción abierta”, o “Reprogramado”. 

 
Posteriormente observará la siguiente pantalla donde se solicita datos del postulante, los 
cuales son: 
 

• Género 

• DNI 
 
Ingrese los datos solicitados y haga clic en el ícono de la “lupa”, para realizar la búsqueda 
de la persona: 
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Pantalla generación de Inscripción 

 
Nota:  

✓ El sistema busca la persona en sistema SIGE y en caso de no  
encontrarlo, realiza la búsqueda en sistema SIPE (RENAPER). 

 
✓ Es necesario que el postulante tenga registrado una cuenta de correo 

electrónico, ya que al finalizar la inscripción se le enviará una notificación 
confirmando la misma. Por lo tanto, en caso de no registrar una cuenta de 
correo, deberá ingresar una. 

 
A continuación, podrá observar una pantalla con los datos recuperados para la persona 
ingresada.  
 

 
 
En esta pantalla deberá ingresar el correo electrónico y la confirmación del mismo, como 
así también el número de teléfono del postulante, en caso de no tener uno y tildar la 
opción que indica si “completa periodo”. 
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Una vez completados los datos, haga clic en el botón “Inscribir postulante” (tilde verde) 
para confirmar la inscripción, luego se mostrará un mensaje indicando que la operación se 
ha realizado con éxito. Además, el sistema le indicará que se ha enviado una notificación 
a su correo electrónico confirmando la inscripción.  
 
Si desea cancelar la inscripción, haga clic en el botón “Cancelar Inscripción” (cruz 
roja). 
 
Tenga en cuenta que podrá realizar distintas inscripciones a distintos actos. 
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2 PRESENTAR CERTIFICADO MÉDICO 

En caso de que un postulante inscripto a un Acto se ausente en el mismo el día de la 
Convocatoria, por problemas de salud, podrá justificar la ausencia a través de un 
certificado médico. 
Para ello, podrá acceder a esta opción a través del botón “Presentar certificado”.  

 
 
Haciendo clic en dicho botón, el sistema le solicitará ingresar el DNI del postulante 
inscripto al Acto, que no pudo asistir al mismo: 
 

 
Luego seleccione el ícono de la “lupa” para acceder a los datos de la persona ingresada.  
Podrá observar que se habilitará también la sección “Datos de certificado” para subir el 
archivo con el certificado médico. Este archivo puede tener formato pdf o de imagen. 
 
Para buscar el archivo con el certificado, haga clic en el botón “Examinar”. 
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Luego se abrirá el explorador de archivos para que pueda buscar y seleccionar el archivo 
correspondiente al certificado médico. 
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Nota:  

✓ Es recomendable que el archivo a seleccionar se identifique con un 
nombre claro que indique que es un certificado, para evitar seleccionar y 
cargar un archivo erróneo. 

 
Una vez seleccionado el archivo, haga clic en el botón “Cargar certificado” y el archivo 
indicado se enviará y quedará disponible para ser evaluado por las autoridades 
correspondientes.  
 
Al presentar el certificado, se enviará una notificación a la cuenta de correo electrónico del 
postulante indicado al ingresar el certificado, confirmando el envío. 
 
Posteriormente el certificado será gestionado y podrá ser aprobado o rechazado, según 
corresponda. En ambos casos también se enviará una notificación al postulante indicado, 
informando la aprobación o rechazo del certificado.  
 
 
 


